COMISION
ESTATAL

NUEVO LEON
ACUERDO CEE/CG/36/2017

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
ELECTORAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE
NOTIFICACIONES ELECTRONICAS (SINEX) DE LA COMISION ESTATAL
ELECTORAL DE NUEVO LEON.

Monterrey, Nuevo Ledn, a veinticinco de septiembre de dos mil diecisiete.

Visto para resolver el proyecto de acuerdo que presenta al Consejo General de la
Comision Estatal Electoral, el Consejero Presidente, Dr. Mario Alberto Garza
Castillo, por el que se resuelve la implementaciéon del Sistema de Notificaciones
Electrénicas (SINEX) de la Comision Estatal Electoral; en cumplimiento a los
imperativos establecidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; la Constitucion Politica del Estado de Nuevo Ledn; la Ley Electoral
para el Estado; el Reglamento de la Comision Estatal Electoral y de las
Comisiones Municipales Electorales del Estado de Nuevo Leén; el Reglamento de
Sesiones del Consejo General de la Comision Estatal Electoral y de las
Comisiones Municipales Electorales del Estado de Nuevo Ledn, cuanto mas
consta, convino, debio verse, y,

RESULTANDO

UNICO. Que en fecha treinta de enero del dos mil diecisiete, el Consejo General
de la Comision Estatal Electoral aprob6 el acuerdo relativo a la reforma al
Reglamento de Sesiones del Consejo General de la Comisién Estatal Electoral y
de las Comisiones Municipales Electorales del Estado de Nuevo Leon.

En el articulo Tercero Transitorio de dicho acuerdo se establecié que el Sistema
de notificaciones electronicas de la Comision Estatal Electoral entrara en vigor una
vez que se aprueben y se pueda ejecutar dicho sistema.

En razon de lo anterior, se estima necesario proceder a determinar la
implementacién del Sistema de Notificaciones Electronicas (SINEX) de la
Comisién Estatal Electoral de Nuevo Leon, y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el articulo 43 de la Constitucion Politica del Estado de Nuevo
Leon establece que la organizacion de las elecciones es una funcion estatal que
se lleva a cabo por un érgano independiente y autonomo dotado de personalidad
juridica y patrimonio propio.

SEGUNDO. Que segun lo ordenado en el articulo 85 de la Ley Electoral para el
Estado de Nuevo Ledn, la Comision Estatal Electoral tiene como fines contribuir al
desarrollo de la vida democratica y al fortalecimiento del sistema de partidos,
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garantizando el cumplimiento de los principios constitucionales rectores del
proceso electoral, el ejercicio de los derechos politico-electorales del ciudadano y
vigilar el cumplimiento de sus obligaciones, la celebracion de elecciones
periddicas y pacificas para la renovacién de las autoridades publicas electivas de
la entidad; y que sus actos y resoluciones se sujeten al principio de legalidad; velar
por la autenticidad y efectividad del sufragio y por la imparcialidad de los
organismos electorales; asi como coadyuvar en la promocién y difusion de la
cultura democratica y de los derechos politico-electorales de los ciudadanos.

TERCERO. Que de acuerdo a lo estatuido en el numeral 87 de la Ley Electoral, la
Comisiéon Estatal Electoral es responsable de la preparacion, direccion,
organizacion y vigilancia de los procesos electorales ordinarios y extraordinarios
para la eleccién de Gobernador, Diputados y Ayuntamientos que se realicen en la
entidad.

CUARTO. Que de acuerdo a los articulos 325, 326, 327 y 328 de la Ley Electoral
para el Estado, las notificaciones se haran personalmente o por oficio segun se
requiera para la eficacia del acto, resolucién o sentencia a notificar; asi mismo las
notificaciones se haran dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes de emitido
el acto, resolucién o sentencia. El auto en que se mande hacer la notificacion
expresara la materia u objeto de la diligencia y la persona o personas con quienes
debe practicarse.

Asimismo, dichos numerales prevén que las cedulas de notificacion personal
deberan contener la trascripcion integra de la resolucion o sentencia que se
notifica, debidamente requisitada que sea; ademas, especificara el lugar, hora y
fecha en que se hace, el nombre de la persona con quién se entiende la diligencia,
y el nombre y la firma del actuario o notificador. En todo caso el acta de Ia
diligencia debera levantarse en el mismo momento y lugar en que se practica,
dejandose copia de la misma a la persona con quien se entienda y se debera
incluir el domicilio en que se practica y la forma en que se identifica la persona con
quien se entendié. Si no se encuentra presente el interesado, se entendera la
notificaciéon con la persona mayor de edad, que esté en el domicilio. Si el domicilio
esta cerrado o la persona con la que se entiende la diligencia se niega a recibir la
cédula, el funcionario responsable de la notificacion la fijara junto con la copia del
auto, resolucién o sentencia a notificar en un lugar visible del local, asentara la
razon correspondiente en autos y procedera a fijar la notificacion en los estrados.
En todos los casos, al realizar una notificacion personal, se dejara en el
expediente la cédula respectiva y copia del auto, resolucion o sentencia,
asentando la razon de la diligencia.

QUINTO. Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 21 del Reglamento
de Sesiones del Consejo General de la Comision Estatal Electoral y de las
Comisiones Municipales Electorales del Estado de Nuevo Leén, las notificaciones
de las convocatorias a sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las
resoluciones y los acuerdos aprobados por el Consejo General de la Comision
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Estatal Electoral, se realizaran a través de un sistema electronico de notificaciéon
implementado por la Comision Estatal Electoral.

SEXTO. Que segun lo previsto en el articulo 22 del Reglamento de Sesiones del
Consejo General de la Comision Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales
Electorales del Estado de Nuevo Leén, se entiende por sistema electrénico de
notificaciéon el sistema de procesamiento de informacion mediante el cual se
realizaran las notificaciones a que se refiere ese Reglamento.

SEPTIMO. Que acorde a lo establecido en el articulo 23 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General de la Comisién Estatal Electoral y de las
Comisiones Municipales Electorales del Estado de Nuevo Ledn, las notificaciones
a que se refiere el articulo 22 de dicho reglamento se efectuaran a todas las
Consejeras Electorales y Consejeros Electorales y representantes de los partidos
politicos, y en su caso, de candidaturas independientes acreditados ante la
Comision Estatal Electoral y las Comisiones Municipales Electorales.

OCTAVO. Que de acuerdo al articulo 24 del Reglamento de Sesiones del Consejo
General de la Comision Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales
Electorales del Estado de Nuevo Leon, las notificaciones surtiran sus efectos el
mismo dia en que se realicen.

NOVENO. Que de conformidad con el articulo 25 del Reglamento de Sesiones del
Consejo General de la Comision Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales
Electorales del Estado de Nuevo Ledn, la Secretaria Ejecutiva de la Comisién
Estatal Electoral emitira las reglas técnicas a través de las cuales se especificara
la forma en que se llevara a cabo la operacion de las notificaciones electrénicas,
las cuales deberan de darse a conocer de manera oportuna a las Consejeras
Electorales y Consejeros Electorales y representantes de los partidos politicos.

DECIMO. Que atento a lo dispuesto en el articulo 26 del Reglamento de Sesiones
del Consejo General de la Comision Estatal Electoral y de las Comisiones
Municipales Electorales del Estado de Nuevo Ledn, las Consejeras Electorales y
los Consejeros Electorales y representantes de los partidos politicos, deberan
consultar el sistema electronico de notificacion, a fin de tener conocimiento de los
documentos puestos a su disposicion.

DECIMO PRIMERO. Que conforme al articulo 27 del Reglamento de Sesiones del
Consejo General de la Comision Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales
Electorales del Estado de Nuevo Ledn, las convocatorias a sesiones ordinarias y
extraordinarias, asi como las resoluciones y los acuerdos aprobados por el
Consejo deberan publicarse en los estrados de la Comision Estatal Electoral, asi
como en la pagina electrénica de la misma.

DECIMO SEGUNDO. Que segun el articulo 28 del Reglamento de Sesiones del
Consejo General de la Comisién Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales
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Electorales del Estado de Nuevo Leén, dentro de los dos dias habiles siguientes a
la terminacién de la sesion en que hayan sido aprobados los acuerdos y/o
resoluciones, la Secretaria Ejecutiva de la Comision Estatal Electoral debera
notificarlos a las Consejeras Electorales y a los Consejeros Electorales vy
representantes de los partidos politicos y, en su caso, a las personas que se
sefalen en los mismos, salvo que la Ley Electoral para el Estado establezca un
plazo diverso para determinado acto o se formule voto particular, concurrente o

razonado. En estos ultimos casos se contara con veinticuatro horas adicionales
para notificarlos contadas a partir de la recepcién de dicho voto.

DECIMO TERCERO. Que acorde al articulo 29 del Reglamento de Sesiones del
Consejo General de la Comision Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales
Electorales del Estado de Nuevo Ledn, las notificaciones se efectuaran en dias y
horas habiles. Se consideraran dias habiles todos los del afio, menos el sabado,
domingo y aquéllos que las leyes y el Estatuto del Servicio Profesional Electoral
Nacional y del Personal de la Rama Administrativa declaren festivos o
vacacionales o cuando de hecho se suspendan las labores por acuerdo de la
Secretaria Ejecutiva. Se entienden por horas habiles las que medien desde las
siete a las diecinueve. La Secretaria o Secretario podra habilitar los dias y las
horas inhabiles para actuar o practicar diligencias, cuando a su juicio lo considere
necesario. Durante los procesos electorales todos los dias y horas son habiles.

DECIMO CUARTO. Que de conformidad con el articulo Tercero Transitorio del
Reglamento de Sesiones del Consejo General de la Comision Estatal Electoral y
de las Comisiones Municipales Electorales del Estado de Nuevo Leén, el Sistema
de notificaciones electrénicas de la Comision Estatal Electoral entrara en vigor una
vez que se aprueben y se pueda ejecutar dicho sistema.

DECIMO QUINTO. Que a fin de dar cumplimiento al articulo Tercero Transitorio
del Reglamento de Sesiones del Consejo General de la Comision Estatal Electoral
y de las Comisiones Municipales Electorales del Estado de Nuevo Ledn, se estima
oportuno implementar el Sistema de notificaciones electrénicas de la Comisién
Estatal Electoral, de acuerdo a lo siguiente:

El Sistema de notificaciones electrénicas de la Comision Estatal Electoral, el cual
podra ser identificado de forma abreviada como SINEX, es un software que tiene
como objeto notificar de manera electréonica a la ciudadania, partidos politicos,
candidatas y candidatos, Consejeras y Consejeros Electorales de la Comision
Estatal Electoral, y Consejeras y Consejeros de las Comisiones Municipales
Electorales (todos ellos identificados como parte interesada), las convocatorias a
las sesiones del Consejo General de la Comision Estatal Electoral, y de las
sesiones de las Comisiones Municipales Electorales, respectivamente, asi como
los acuerdos y resoluciones que se emitan con motivo de las determinaciones de
los citados o6rganos colegiados, en términos del Reglamento de Sesiones del
Consejo General de la Comisién Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales
Electorales del Estado de Nuevo Leon.
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De igual forma, a través del Sistema de notificaciones electrénicas de la Comision
Estatal Electoral, se podra notificar a los sujetos mencionados en el parrafo que
antecede, todas aquellas determinaciones que asi lo determine la Comisién
Estatal Electoral, y que la parte interesada esté de acuerdo y asi lo manifieste por
escrito, conforme a los criterios que se emitan para tal efecto.

El SINEX permitira la eficacia y simplificacion de las notificaciones que realice la
Comision Estatal Electoral, sin embargo, para salvaguardar los principios de
legalidad, certeza, maxima publicidad, proteccién de datos, seguridad juridica e
informatica, se estima necesario que el mismo reina como minimo los siguientes
requerimientos técnicos para su correcta funcionalidad:

I. Elacceso y la comunicacién con el sistema se debera brindar a través
de una conexion segura, utilizando métodos de cifrado por medio de
certificados de acceso al sistema y el uso del protocolo de
transferencia de hipertexto seguro.

IIl.  Para autentificar el contenido de la notificacion, la autoridad
certificadora sera la Comision Estatal Electoral, y contara con un
archivo de certificado digital que permita verificar la autenticidad de los
archivos electronicos, para lo cual se utilizaran dos -certificados
digitales consistentes en el sello digital y la firma digital.

[ll.  Un sello digital, el cual consta de una cadena de texto encriptado,
calculada en forma de hash, con la informacion referente a los datos
de la Notificacién.

IV. Una firma digital, elemento de un archivo electrénico asociado a un
certificado, que permite autentificar el origen del archivo, el instante de
tiempo en el que se estampd dicha firma y que el archivo no ha
recibido modificaciones posteriores, para cada uno de los documentos
adjuntos en formato de documento portatil, que se incluyan en la
notificacién.

V. Adicionalmente, se incluird un sello digital que consta de un cédigo
hash que identifica de manera univoca a un documento, para asegurar
que el documento no ha sido modificado, el cual es generado para
cada uno de los documentos adjuntos que se incluyan en la
notificacion.

VI. El sistema debera enviar mensajes de alerta a las partes interesadas a
través de correo electrénico para comunicarles que han recibido la
informacion concerniente a una notificacion electronica a través del
SINEX.
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VII. A través del sistema se emitira para cada parte interesada, una cuenta
institucional de notificaciones, la cual sera otorgada por la Comisién
Estatal Electoral para que las partes interesadas pueda acceder al
SINEX.

Los anteriores requerimientos técnicos, permitiran que todas las notificaciones que
se realicen a través del Sistema de Notificaciones Electronicas SINEX cuenten con
mecanismos que aseguren la recepcion de la notificacion, asi como la
comprobacion de que la misma se llevé a cabo por parte de la Comisién Estatal
Electoral. Asi mismo, el software del sistema permitira verificar y confirmar la fecha
y hora en que la notificacion ha sido enviada, registrando ademas, en qué
momento se hizo del conocimiento al interesado y pudo imponerse de la misma.

DECIMO SEXTO. Aprobacién del Manual Operativo del Sistema de
Notificaciones Electronicas, SINEX. Para la correcta implementacioén, operacién
y comprension del Sistema de notificaciones electronicas de la Comisién Estatal
Electoral, se estima aprobar el Manual de Operaciones para la ciudadania,
partidos politicos, candidatas y candidatos, Consejeras y Consejeros Electorales
de la Comision Estatal Electoral, y Consejeras y Consejeros de las Comisiones
Municipales Electorales (Anexo Unico).

El Manual operativo contiene la siguiente informacion: un glosario de la
informacion técnica utilizada; sobre la creacion y entrega de cuentas de acceso a
los usuarios del sistema; sobre la forma en la que se expedira la cuenta
institucional de notificacion electronica a los interesados; sobre la revocacién de
cuentas; relativa a los documentos digitales adjuntos a la notificacién; sobre la
conservacion de las notificaciones; sobre los requisitos previos para la utilizacion
del SINEX; sobre el recorrido del sistema; Tablero estadistico (Dashboard);
Interesados; y, Atencion y Soporte SINEX.

Ademas de lo anterior, el manual operativo desarrolla los conceptos de la
informacioén relativa a los modulos de usuarios, de interesados, de grupos y de
tipos de avisos; donde se describa de manera clara y sencilla el funcionamiento de
cada uno de ellos. Asi como la forma en la que los ciudadanos, candidatos y
partidos politicos y demas partes interesadas operaran sus cuentas institucionales
en el SINEX, describiéndose para ello, los avisos de notificacidn, las consultas de
las notificaciones y los archivos de notificaciones; y la forma de acceder en linea
para la atencion y soporte técnico del SINEX.

DECIMO SEPTIMO. Instruccién para la emisién de las reglas técnicas a
través de las cuales se especificara la forma en que se llevara a cabo la
operacion de las notificaciones electronicas. Para dar cumplimiento a lo
establecido en el articulo 25 del Reglamento de Sesiones del Consejo General de
la Comisién Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales Electorales del
Estado de Nuevo Leén, se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que junto con la
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Unidad de Tecnologia y Sistemas y las demas areas que se considere pertinentes
para tales efectos, emitan las reglas técnicas necesarias para la implementacion
de las notificaciones electrénicas, las cuales permitiran que la ciudadania, partidos
politicos, candidatas y candidatos, Consejeras y Consejeros Electorales de la
Comisiéon Estatal Electoral, y Consejeras y Consejeros de las Comisiones
Municipales Electorales, conozcan de forma precisa la forma en que se llevara a
cabo la operacién de las notificaciones electronicas.

En ese sentido, las reglas estableceran la forma en que las partes interesadas
podran solicitar la expedicion de la cuenta institucional de notificaciones, el
formato correspondiente a la solicitud de cuenta institucional de notificaciones con
la informacién correspondientemente llenada y sin omision de alguno de los datos
marcados como obligatorios en el formato y con la firma autografa del solicitante,
el cual debera estar disponible para su descarga en la pagina de internet de la
Comision Estatal Electoral y en las instalaciones de este érgano comicial, ademas,
estableceran la obligacion para que la Comision Estatal Electoral expida la cuenta
institucional de notificaciones en un periodo no mayor a diez dias habiles.

Una vez emitidas las reglas técnicas a través de las cuales se especificara la
forma en que se llevara a cabo la operacion de las notificaciones electronicas,
entrara en funciones el Sistema de Notificaciones electronicas de la Comision
Estatal Electoral.

DECIMO OCTAVO. Instruccién para la implementacion de los Estrados
Electrénicos. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que con el auxilio de la
Unidad de Comunicacion Social, realicen el disefo e implementacion de los
estrados electronicos en la pagina de internet de la Comisién Estatal Electoral, lo
anterior en aras de salvaguardar el derecho a la informacion, toda vez que tienen
como propésito fundamental la funcién de servir de instrumentos para la difusién a
la ciudadania y partes interesadas de las determinaciones de este dérgano
electoral.

En razén de lo anterior, se considera necesario someter a la aprobacion del
Consejo General de esta Comision Estatal Electoral, el presente proyecto de
acuerdo por el cual se implementa Sistema de Notificaciones Electrénicas (SINEX)
de la Comisién Estatal Electoral en los términos expuestos y de conformidad a lo
establecido en los articulos 43 de la Constitucion Politica del Estado de Nuevo
Leon; 85, 87 103, fraccion XVI, 325, 326, 327 y 328 de la Ley Electoral para el
Estado de Nuevo Leédn; 21, 22, 23, 24 y 25 del Reglamento de Sesiones del
Consejo General de la Comisién Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales
Electorales del Estado de Nuevo Leon.

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, se resuelve:

PRIMERO. Se aprueba y valida el Sistema de Notificaciones Electronicas de la
Comision Estatal Electoral, asi como el Manual Operativo del Sistema de
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Notificaciones Electronicas, SINEX, en los términos de los Considerandos Décimo
Quinto y Décimo Sexto del presente acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de la Comision Estatal Electoral
para que emita las reglas técnicas a través de las cuales se especificara la forma
en que se llevara a cabo la operacion de las notificaciones electronicas, asi como
la implementacion de los Estrados Electrénicos.

TERCERO. Se determina que una vez que se dé cumplimiento al resolutivo que
antecede y se notifique a los partidos politicos, comenzara la operacién del
Sistema de Notificaciones Electrénicas de la Comision Estatal Electoral.

Notifiquese personalmente a los partidos politicos por conducto de sus
representantes acreditados ante esta Comisién Estatal Electoral; publiquese en el
Periodico Oficial del Estado; y difandase en el portal de internet de esta Comisién
Estatal Electoral, para los efectos legales a que haya lugar.

Revisado y analizado que fue el presente acuerdo por las y los Consejeros
Electorales que integran el quorum de la presente Sesion Extraordinaria conforme
a los articulos 88 y 94 de la Ley Electoral para el Estado, lo aprueban por
unanimidad las y los Consejeros Electorales Dr. Mario Alberto Garza Castillo,
Mtra. Miriam Guadalupe Hinojosa Dieck, Ing. Sara Lozano Alamilla, Mtra. Claudia
Patricia de la Garza Ramos, Lic. Javier Garza y Garza, Mtro. Gilberto Pablo de
Hoyos Koloffon y Mtro. Luigui Villegas Alarcon; firmandose para constancia legal
en los términos de los articulos 98, fraccion VIII y 103, fraccion VI de la aludida
Ley Electoral para el Estado y 68 del Reglamento de Sesiones del Consejo
General de la Comisién Estatal Electoral y de las Comisiones Municipales
Electorales del Estado de Nuevo Leon.- Conste.-

/

Dr. Mario Albg} arza Castillo Lic. Héct
Consejero Presidente

/e
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Para los efectos del presente manual, se entendera por:

1.

10.

11.

12,

13

14.
15.

Acuerdo del Consejo General CEE/CG/06/2017: El Acuerdo del Consejo General
CEE/CG/06/2017 de la Comisién Estatal Electoral Nuevo Ledn con fecha 30 de enero del
2017, relativo a la implementacion del envio de notificaciones a través de un sistema
electronico;

Administrador de Atencién y Soporte SINEX: personal adscrito a la Comisién Estatal
Electoral Nuevo Ledn encargado de brindar apoyo y soporte a los Usuarios Operativos y
Usuarios Interesados como primera linea de comunicacion, o en su caso, realizar la
canalizacion con el area correspondiente para la solucion de dudas y/o problemas
relacionadas con la operacion y uso del SINEX.

Administrador de Interesados: titular o integrante de la Direccién o Unidad respectiva,
adscrito a la Comision Estatal Electoral Nuevo Ledn encargado de realizar el alta de
Interesados en base al formato de Solicitud de Cuenta Institucional de Notificaciones y la
asignacion de los permisos a los Tipos de Aviso que le corresponda recibir a cada uno de
ellos;

Administrador de Usuarios: personal adscrito a la Comision Estatal Electoral Nuevo Ledn
encargado de realizar el alta de Usuarios del Sistema de Notificaciones Electrdnicas
(SINEX), asi como la asignacion del perfil Y permisos correspondiente al mismo;
Administrador SINEX: administrador del sistema con permisos de administrar la
funcionalidad y el acceso general a los médulos;

Alertas: Mensajes de alerta que envia el Sistema de Notificaciones Electrdnicas (SINEX) con
informacion concerniente al estatus de envio y recepcion de las Notificaciones;

Autoridad Certificadora: Entidad emisora de Certificados, ya sea para el cifrado de
comunicaciones por internet para proporcionar acceso seguro a un sistema informatico, o
para la emisién de Firmas Digitales para autentificar archivos electrénicos.

Aviso de Notificacion: Los correos electronicos que recibira el Interesado en su cuenta de
correo, indicando que ha recibido una nueva Notificacion en el Sistema de Notificaciones
Electrénicas (SINEX);

CEE: Comision Estatal Electoral Nuevo Ledn;

Certificado Digital: Certificado electrdnico, archivo emitido por una Autoridad
Certificadora que permite verificar la autenticidad de un sistema o archivo electrénico.
Cuenta Institucional de Notificaciones: Cuenta otorgada por la Comisién Estatal Electoral
para que el usuario pueda acceder al Sistema de Notificaciones Electrdnicas (SINEX);
Dashboard: Tablero de informacion referente a las estadisticas de envios de los diferentes
tipos de Notificaciones.

Firma Digital: Elemento de un archivo electrénico asociado a un Certificado, que permite
autentificar el origen del archivo, el instante de tiempo en el que se estampé dicha firmay
que el archivo no ha recibido modificaciones posteriores.

Grupo de Interesados: Agrupacion de mas de un Interesado;

Hash: Cdédigo que identifica de manera univoca a un documento, para asegurar que el
documento no ha sido modificado, el cual es generado para cada uno de los documentos
adjuntos que se incluyan en la Notificacion;
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16. Interesado: La persona que recibira los Avisos de Notificacion en el correo electrénico
proporcionado al momento de solicitar el alta de la Cuenta Institucional de correo
electronico y las Notificaciones a través del SINEX.

17. Notificacion: Las comunicaciones procesales que se hacen a las partes que asi lo solicitan a
través del Sistema de Notificaciones Electrénicas (SINEX), las cuales procederan como una
cédula de notificacion electronica;

18. Notificador: titulares e integrantes de la Direccién o Unidad respectiva, adscritos a la
Comision Estatal Electoral Nuevo Ledn encargado de generar el contenido de la
Notificacion y la seleccién del Interesado o Grupo de Interesados a los cuales ira dirigida, a
través del Sistema de Notificaciones Electrdnicas (SINEX);

19. Notificador Revisor: titulares e integrantes de la Direccién o Unidad respectiva, adscritos a
la Comision Estatal Electoral Nuevo Ledn cuya figura es la encargada de revisar la
Notificacion previamente generada por el Notificador y realizar el envio de la Notificacion
al Interesado o Grupo de Interesados;

20. PDF: Archivo electrénico en Formato de Documento Portétil, por sus siglas en inglés
Portable Document Format, estandar para almacenar documentos digitalizados.

21. Sello Digital: Cadena de texto encriptado, calculada en forma de hash, con la informacion
referente a los datos de la Notificacion;

22. Usuarios Interesados: término general para hacer mencion de cualquier persona ajena a la
Comision Estatal Electoral Nuevo Ledn que posea una cuenta de acceso al Sistema de
Notificaciones Electrdnicas (SINEX) con el perfil de Interesado;

23. Usuarios Operativos: término general para hacer mencidn de cualquier persona adscrita a
la Comision Estatal Electoral Nuevo Ledn que posea una cuenta y perfil de acceso al
Sistema de Notificaciones Electrénicas (SINEX);

24. Sistema de Notificaciones Electrdnicas (SINEX): Sistema de notificaciones por correo
electrénico de la Comision Estatal Electoral Nuevo Ledn;

25. Solicitante: Quien solicite a la Comision Estatal Electoral la expedicion, edicién o
revocacion de la Cuenta Institucional de Notificaciones presentando el formato respectivo
para este fin;

26. Tipos de Aviso: Las catalogaciones de las comunicaciones procesales que se pueden
generar de acuerdo a la naturaleza del contenido de la Notificacién;

INTRODUCC

JCCION

El Sistema de Notificaciones Electrénicas (SINEX), es una aplicacién que tiene como objetivo
facilitar el acceso a informacidn de los diversos procesos que acontecen en la Comision Estatal
Electoral Nuevo Ledn, que son de interés para algunas instituciones o personas a las cuales se le
envia un correo electronico (aviso de notificacion electronica), el cual procedera como la cedula de

notificacion.

e CICTEKAN
DEL SISTEMA

Y

Se realizara la peticion de creacion de cuentas de usuario al Sistema de Notificaciones Electronicas
(SINEX) segun las necesidades de cada Direccidn o Unidad adscrita de la Comisidn Estatal Electoral
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Nuevo Ledn, mediante el formato correspondiente a la solicitud de este tipo de cuenta el cual
debera estar respectivamente llenado y a su vez contener la firma de autorizacién del Director o
Jefe de Unidad.

La solicitud ird dirigida al Administrador de Usuarios del Sistema de Notificaciones Electrdnicas
(SINEX) correspondiente en la Comision Estatal Electoral Nuevo Ledn, el cual generara la cuenta de
usuario con el perfil y permisos solicitados en el sistema.

NSTITUCIONAL DE NOTIFICACIONES A

EXPEDICION DE LA CUENTA

LOS INTERESADQOS
La solicitud de expedicidn de la Cuenta Institucional de Notificaciones por y para personas ajenas a
la CEE se hara mediante oficio, el cual debera contener los elementos siguientes:

I Estar dirigido al Presidente de la Comisidn Estatal Electoral;

1. Contener la expresion de tratarse de una solicitud de otorgamiento de Cuenta
Institucional de Notificaciones;

1. Mencionar el nombre completo, cargo e institucidn;

Iv. Adjuntar el formato correspondiente a la Solicitud de Cuenta Institucional de

Notificaciones con la informacion correspondientemente llenada y sin omision de
alguno de los datos marcados como obligatorios en el formato;

V. Firma autdgrafa del solicitante;

VL. Fecha de la solicitud.

Una vez que el Interesado presente su solicitud ante la CEE, la informacion serd canalizada al
Administrador de Interesados de la Direccién o Unidad respectiva para la expedicién de la cuenta
en un periodo no mayor a 10 dias habiles.

REVOCACION DE CUENTAS
Se dara de baja la Cuenta de Usuario por las causas siguientes:

1. Por inactividad de mas de un afio;
1. Por solicitud del Director o Jefe de Unidad de alguna de las areas adscritas a la CEE; y
1"l. Por uso distinto a los fines previstos en el Acuerdo General.

Se dara de baja la Cuenta Institucional de Notificaciones por las causas siguientes:

I Por inactividad de mas de dos afios;

I. Por solicitud de las partes; y

1. Por uso distinto a los fines previstos en el Acuerdo General.
DOCUMENTOS DIGITALES ADJUNTOS A LA NOTIFICACION
Cada documento digital que se anexe a la notificacién electrénica, contendrd una cadena hash del
contenido del documento enviado para asegurar que no se ha modificado un archivo en una

transmision y garantizar la integridad de los datos.
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Esta validacidon quedard disponible para efectuarse para ambas partes (notificador e interesado)
con el fin de corroborar que el contenido del documento no fue modificado. Para los efectos de
corroboracién, se podria utilizar alguna herramienta de libre uso para obtener el Hash del
documento electrénico y compararlo contra su cadena original.

Los archivos adjuntos de tipo PDF, que en su caso integren la notificacién, contendrdn un Firma
Digital que permite verificar la autenticidad del archivo y que no ha habido modificaciones
posteriores a su creacion, asi como la fecha y hora en la que dicho archivo se anexd a la
notificacion durante el proceso de su creacién y envio.

CACIOINEC
CACIONES

CONSERVACION DE LAS NOTIF
Se establecerd un periodo de tiempo de conservacion de las Notificaciones Electrénicas de 2 afios
para los buzones de los Interesados. Después de este lapso de tiempo, se procederdn a borrar de
su bandeja del SINEX las Notificaciones que sobrepasen este periodo; por lo que es
responsabilidad del Interesado guardar en distintos medios o imprimir aquellas Notificaciones que

desee conservar en su poder.

REQUISITOS PREVIOS

Para acceder a SINEX, es necesario contar con los siguientes elementos:

1) Conexidn ainternet.
2) Cualquier dispositivo movil, Tablet, Laptop o computadora de escritorio(Desktop)
Los exploradores soportados son:
a) Microsoft Explorer, a partir de la versién 9, en plataforma de Windows;
b) Firefox, plataforma Android, iOS, Windows, Mac;
¢) Chrome, plataforma Android, i0S, Windows y Mac;
d) Safari, solo en plataformas iOS y Mac.
° Algunas caracteristicas de visualizacion, pueden no estar soportadas en versiones
desatendidas u obsoletas de estos navegadores.

FUNCIONES DEL S

STEMA

1.1. Acceso
El sistema cuenta con una pantalla genérica cuando ingresas a la URL: https://sinex.ceenl.mx/

Al ingresar al sistema, podra corroborar que se estd accediendo a una direccién segura la cual
cuenta con un Certificado que determina la autenticidad del sistema, asi como de la informacidn
contenida en este.

@ Esseguro | https://sinex.ceenl.mx
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| - _ Cango | Valor

- | Informacion del certificado = DiciCert SHA? Secure Server ...
Este certif. esta destinado a los siguientes propésitos: martes, 20 de junio de 20170...
» Asequra la identidad de un equipo remoto miércoles, 02 de octubre de 2...
= *.ceenl.mx, Comision Estatal E...

|| Clave piblica RSA (2048 Bits)

5] 1dentificador de dave de en... 1d. de dave=0f80 61 1c823...
{51 Identificador de dave deltit... Ocdcb4fd6940F4a8ca33..

*Para ver detalles, consulte [a dedaracién de la entidad de ce
(5 Nombre alterativo deltular - Nombre DNS=*.ceenl.mx, No...

Emitido para: *.ceenl.mx

CN = *,ceenl.my

0 = Comision Estatal Electoral
L = Monterrey

S =Nuevo Leon

valido desde 20/ 06/ 2017 hasta 02/ 10/ 2019 | [C=MY

Emitido por:  DigiCert SHA2 Secure Server CA

Para ingresar al sistema, para los Usuarios Operativos y Usuarios Interesados, es necesario poner
la siguiente URL https://sinex.ceenl.mx/Acceso/Index

Se mostrara la siguiente pantalla:

i

Usuario

Contrasefia

Qivide mi contraseda

Se captura el usuario y contrasefia que previamente se envid por correo electrdnico.
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Si el acceso es con Exito se mostrard la pagina por default configurada para el perfil que tiene
asignado. En el caso de los Interesados, siempre se mostrara por default la Bandeja Principal de las
Notificaciones que se encuentran sin leer.

1.1.1. Recuperacién de Contrasefia de la Cuenta del Sistema

El sistema posee un método de recuperacion de contrasefia en caso que el usuario no la recuerde.
En la pantalla de login de ingreso al sistema, el usuario debera dar clic en la opcién “Olvidé mi
contrasefia” ubicado bajo el botén de Iniciar Sesién.

Esta accién le desplegara la ventana que se muestra a continuacion, donde debera ingresar la
direccion de correo electrénico asociada a su cuenta de usuario para mandarle instrucciones para
recuperarla. Una vez ingresado, se debera dar clic en el botdn de Enviar.

i

Recuperar Contrasena

Ingresa los datos de tu cuenta y te enviaremos las instrucciones
para recuperaria.

Coireo Electrénico

Regresar

El sistema enviard un aviso a la cuenta de correo. Una vez recibido, es necesario seguir las
instrucciones que se le indican, ingresando al sistema con la contrasefia provisional que le asigno
de manera automdtica el sistema, para posteriormente cambiarla por una contrasefia
personalizada.

1.2. Estructura de la Interfaz

La interfaz de la aplicacion cuenta con dos plantillas. La primera para los usuarios operativos y otra
para los usuarios interesados. Es importante decir que estas plantillas se adaptan a la resolucién
del dispositivo, por lo tanto, la aplicacién se puede visualizar desde un dispositivo movil. La
interfaz se compone de tres grandes secciones, la cabecera de la aplicacién, menu lateral, y el area
de trabajo.

A continuacidon, mostraremos la interfaz de la aplicacién y una breve explicacion de las partes de
esta.



- Inicio
;

= Creacion de Avisos
L]
w

1.-Cabecera de la aplicacion (header)

SINEX)

Creacion de Interesados Creacion de Grupos

CEE{

2.- Logo de la CEE, nombre y version de la aplicacién.

_;l

@@ Preferencias
@, Cambiar Contrasefia

™ Cerrar Sesion

3.- un menu estilo “Toolbar”, Con operaciones especificas

4.- Men lateral, este esta agrupado en tres principales temas, Sistema, Catéalogos y Notificador



# Home

& Dashboard

o Sistema <
& Accion \
[3 Bitacora |
& Moduio
& Correo Sistema
& Perfil

= Ment

Catalogos .
& Usuarios

[ED Plantilia Avisos

[3 Tipos de Aviso

@ Notificador

L\ Aviso

0 Interesado

& Grupo

2 Notificacion

5.- Area de trabajo, en esta seccién es donde se visualizaran los listados y los formularios de
captura por cada uno de los modulos seleccionados.

1.3. Mensajes del Sistema

La aplicacion debe tener constante comunicacion con el usuario, para esto la aplicacién cuenta con
un componente de mensajes que avisan al usuario lo que esta sucediendo con las operaciones que
este realiza. Existen 4 tipos de mensajes que envia el sistema:

Mensajes de éxito, cuando el usuario realiza una operacién y todo fue correcto. Estos mensajes
son de color verde como lo ilustra la imagen a continuacion.

« Sesion iniciada con exito

Mensajes de Error, cuando el usuario realiza una operacion y ocurre un error, excepcion o no pasa
alguna validacion. Son de color rojo.




Ermor
El campo es requerido

Mensajes de Advertencia, cuando al usuario se le advierte de algo que el sistema realiza en
automatico o que puede traer problemas en un futuro. Son de color amarillo.

Mensajes de Informacion, mensajes con propdsitos informativos. Son de color azul.

Informacion

Informacion que cura

2. Modulo de Usuarios

Este modulo permitira la gestion de los usuarios que podran acceder al sistema. Basicamente se
dividen en dos tipos de usuarios, los Usuarios Operativos del sistema, que se encargaran de
administrarlo y de enviar las notificaciones. Los “interesados”, usuarios que tendran acceso a una
bandeja, en donde podran revisar la informacién completa de las notificaciones.

El modulo cuenta con las siguientes funciones:

11
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2.1. Listado de Usuarios
En esta pantalla se visualizardn en una tabla los usuarios existentes que pueden acceder al

sistema.
Usuario(1)
i ol
osar 10 * | reghtioy I’,?\J f’;‘) Buscad _
L R
Namars Pertil Ii Ccome Elctronics Acciones
SINEX ACTInisTacor del Satema A ebhernancezfoeend ma E E 0]
Lebom Marens Nube: Acirr wrrera oeent ma E B @ @
Levca Morera Da Mufioz Aama lerysnaghoimat com EEERE
Cesar Rolando Romens Ganzaler Aaman enomerofoeen my ::a E @ @
g e L~
Buacirrar Rtrnad Mermanaoe s Rodrgues Adrn Operstvg 5) basn_haziiatmad com EEEE Q)
Sascien Gmail Hertandes Sz i Biaherroamcigman com E] E] @
miefe5a00s Se B Commion Tempodal PREP ] Ciprepinnes com BEE
Unicad Techologea v Sisteman Iesesaca urys-ceanifimmes tom [5 @
NOMAdOr O Nesos 1 Oparig notific sdor {Isnex corm [3@
Sevmor de dvmos X R revisonfrunes com @ B @ @
Homam Permi Comvo Dectronico Aceiones
=3
Mostranda regenos oel 1 al 10 oe wn total de 10 registros | 7 ) (""‘-.‘ "~ - e ety
st

La pantalla esta conformada por los siguientes elementos
1.- Titulo del médulo.

2.- Boton de agregar, este elemento aparecera solo si se tiene el permiso de insertar usuario. Si
no, este no aparecera.

3.- La cantidad de registro a mostrar en la tabla, por default se cargan 10.
4 - Buscar, permite buscar coincidencias del texto con las columnas mostradas.

5.- Listado, los registros de los usuarios, el tamafio de este dependera del total de registros a
mostrar (elemento 3) y del filtro de buscar (elemento 4). La tabla contiene 4 columnas, El nombre
completo del usuario, el perfil que tiene, el correo electrénico y acciones que se pueden realizar
sobre este usuario.

6.- Acciones, son las operaciones que se le pueden hacer a cada uno de los usuarios, estos pueden
aparecer o no dependiendo de los permisos asignados al usuario en sesion.

7.- Informacion del total de registros mostrados en el listado.
8.- Paginacidn del listado.

2.2. Creacion de Usuarios
1.- Seleccionar en el menu lateral la opcion de Usuarios

12
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& Catalogos .

& Usuarios &—

2.- Se mostrara el listado de usuarios, dar clic en el botdn de agregar, ubicado en la parte superior
derecha de la pantalla.

Buscar I

Elalals)
@lalnls)

3.- A continuacidn, se mostrara el siguiente formulario:

Usuario

Forma

Nambre
Apsllido Patemo
Apeliide Materns
Usuario

Correo Electronico

Pigina Defaum
Parmil SewComne
# Habilibdo Permitir 2 todas los Upos de aviso Parrritir 2 todos los grupas

£ Usuano se relacionara con agun inteesade o Grupo

En donde se llenara con la informacidn requerida.

"ot

“Nombre”, “Apellido Paterno” y “Apellido Materno”, se capturara el nombre completo de usuario,

"o n

los campos son obligatorios, si el usuario no contase con alguno de los datos, llenar con una “x”.

“Usuario”, Este campo es obligatorio. Si ya existe dado de alta un usuario con el mismo dato, el
sistema arrojara un mensaje de error, y debera cambiarlo por otro. Este es el dato que servira para
ingresar al sistema.

“Correo Electrénico”, Este campo es obligatorio y solo acepta el formato de un correo electrénico,
por ejemplo: micorreo@midominio.com.mx, cualquier otro texto que no cumpla con el formato,
serd invalido. El correo debe ser uno real ya que en automadtico se le enviara la contrasefia para
ingresar al sistema. Si ya existe dado de alta otro usuario con el mismo correo electrénico, el

13
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sistema arrojara un mensaje de error, y debera cambiar por otro correo o revisar la informacién
del usuario existente.

“Pégina Default”, Contendra el enlace a donde el sistema lo redirigira cuando el usuario ingrese al
sistema, siempre empezara con el cardcter “/”, como recomendacion debe de ser a un enlace al
cual tenga acceso el usuario. Por ejemplo, si el usuario es operativo del sistema el enlace seria:
/Aviso/Index, si el usuario es un Interesado, /Notificacion/Bandeja.

“Perfil”, En este cuadro combo se seleccionara el conjunto de acciones a las cuales el usuario va a
tener acceso, estos perfiles estan previamente configurados. Para los usuarios de tipo Interesado,
el perfil sera Interesado. También habra perfiles para los revisores, los notificadores y los
administradores del sistema.

“Habilitado”, Este campo permitira establecer al usuario como habilitado, lo que permitird que el
usuario una vez creado tenga acceso al sistema, por default esta seleccionado. Si el usuario esta
deshabilitado no le permitira ingresar al sistema, hasta que se cambie este estatus.

“Permitir a todos los tipos de aviso”, esta casilla permitird acceso a nivel de registro a todos los
tipos de avisos. Para los usuarios operativos, estos podran crear de todo tipo de aviso y los
usuarios de tipo interesados, pueden recibir y leer las notificaciones de todo tipo de avisos.

“Permitir a todos los grupos”, esta casilla permitira acceso a nivel de registro a todos los grupos de
interesados, por el momento solo aplica para los usuarios operativos, para cuando seleccionen los
destinatarios de la notificacidn.

El Usuario se relacionara con algun Interesado o Grupo, esta casilla € muy relevante, debido
a que es la casilla que permitird relacionar un usuario del sistema con algin interesado o
grupo de interesados. Al seleccionar la casilla aparecera en la pantalla un combo con los
grupos (que el usuario en sesion tiene permitidos) y los interesados.

o ElUsuano sé relacionard cor akgun Interesado o Grupe

Interesado

Guardas

4.- Clic en el botén Guardar. Si la informacidn es correcta, te enviara al listado con un mensaje de
éxito (color verde). Por el contrario, si ocurrid algun error, te mantendra en la misma pantalla y
arrojara un mensaje de error (color rojo).

2.3. Edicién de Usuarios
1.- Seleccionar en el mendi lateral la opcion de Usuarios.

& Catalogos <

& Usuarios e&—
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2.- Se mostrara el listado de usuarios, buscamos el usuario que deseemos editar su informacion,
damos clic sobre el botdn de edicion.

Nombre Fermil 11 Cormeo Ectrénico Acciones

SINEX Aominsirador del Sistema Acmim cohernandez@ceen mx 5 ﬂ @ @

3.- A continuacion, se mostrara el siguiente formulario con la informacion precargada del usuario:

Usuario
s ==
Homtre Jose Edumdo
Apeisco Pamo Martirez
Apellida Mateme Espenaza
usuano jemarmezegoeent ms
Comes Electronico marnere @ een! m
Pagina Detaur
Pemi Agme Operaing
# Habllitado Parmitir 3 tedos los tpes de avise Fermiir 2 todes los grupos
PRI S EACORAPA £OR NICHN INter43do o Grape
Interesado AL Jose Eduardo Martiner Espinaza
=3

Madificar la informacion requerida (revisar la informacion de los campos,paso anterior 2.2.3 ).

2.4. Habilitar/Deshabilitar Usuarios
1.- Seleccionar en el menu lateral la opcion de Usuarios.

& Catalogos <

& Usuarios e

2.- Se mostrara el listado de usuarios, buscamos el usuario que deseemos Habilitar/Deshabilitar su
informacion, damos clic sobre el botdon de Habilitar/Deshabilitar.

HomBre Fartil 1L Corme Eestrenice Acciones

SINEX Agrinadador del S5%ena aamn ethernandeIdceent mx .

3.- Se mostrard un modal solicitando la confirmacion de la accion.

Habiltareshabiiitar registro

LESa seguro o8 ACtuaszar el fegistro™
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Si se acepta la accion, el sistema mandard un mensaje de éxito, y el listado se refrescara y el icono
en la fila del usuario cambiara. Si canceld la accién no sucederd nada.

2.5. Eliminar Usuario

1.- Seleccionar en el mend lateral la opcidn de Usuarios.

& Catalogos <

& Usuarios &

2.- Se mostrard el listado de usuarios, buscamos el usuario del que deseemos eliminar
informacion, damos clic sobre el botdn de “Eliminar”.

Nambre Perta IL Comeo Bectronice Atciones

JUNEX Adminisyadar gl Sterna Asmn ethermandezipceent mx —@E =

3.- Se mostrara un modal solicitando la confirmacion de la accidn.

Eliminar Registro

L Esta séguro de eliminar el registro?

il

Si se acepta la accidn, el sistema mandara un mensaje de éxito, y el listado se refrescara y el
registro ya no sera visible. Si cancelé la accion no sucedera nada.

2.6. Asignar Permisos a nivel de registro

Es esta pantalla se otorgardn los permisos a nivel de registro de los catalogos de Tipos de aviso y
de Grupos al usuario seleccionado. Hay que tener en cuenta que si en el formulario de usuario
(revisar la informacion de los campos,paso 2.2.3 Creacion de usuario), se seleccionaron las casillas
“Permitir a todos los tipos de aviso” y “Permitir a todos los grupos”, el usuario tendra acceso a
todos los registros del catdlogo. Los registros de catdlogo de Tipo de aviso, se utilizan para dos
casos diferentes dependiendo del tipo de usuario; si el usuario es operativo, este solo podré crear
avisos de los tipos que le fueron asignados, si el usuario es “Interesado”, este solo podra recibiry
visualizar notificaciones del tipo de aviso asignado.

Los registros a nivel de grupo por el momento solo aplican para los usuarios operativos, y estos
solo podran gestionar a los grupos a los que se les dio acceso, y cuando se crea un aviso solo se le
mostraran los grupos asignados para seleccionarlos como destinatarios.

Para asignar los permisos veremos un componente como el de la imagen de abajo, que esta
dividido en dos partes los registros disponibles (parte izquierda), y los registros seleccionados
(parte derecha). A continuacidn, explicaremos los elementos de este.

1.- Filtros, elemento que nos permitira filtrar los registros, este estd disponible en las dos partes
del componente.

16
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2.- Mover Todo, Botén que nos permitird pasar todos los elementos visibles en la parte de los
disponibles a la parte de los seleccionados; si los registros fueron filtrados solo moverd los
registros que aparecen en el contenedor.

3.- Mover Seleccionados, este botén movera solo los registros seleccionados, para seleccionar uno
0 mas registros, clic sobre el registro para seleccionar uno, ctrl + clic sobre el segundo o mas
registros.

4.- Eliminar Seleccionados, este botén eliminara solo los registros seleccionados, para seleccionar
uno o mas registros, clic sobre el registro para seleccionar uno, ctrl + clic sobre el segundo o mas
registros.

5.- Eliminar Todo, Botdn que nos permitird Eliminar todos los elementos visibles en la parte de los
seleccionados, automdticamente apareceran en los disponibles; si los registros fueron filtrados
solo eliminara los registros que aparecen en el contenedor.

6.- Contenedor de los registros disponibles para seleccionar.

7.- Contenedor con registros seleccionados.

Q

Para asignar los permisos por registro, hay que realizar los siguientes pasos:

1.- Seleccionar en el menu lateral la opcidn de Usuarios.

& cCatalogos <

& Usuarios $

2.- Buscar el usuario deseado, al cual se le asignaran los permisos por registro, dar clic en el botén
de permisos.

Nombre Perfu i Comeo Emctronice Acciones

SINEX AGEWIE 00 01 J8Ena - eonemandez ceen ma —E@'@

3.- Para asignar los permisos de los registros del catdlogo de Tipos de Aviso, posicionarse en el
siguiente panel, mover los registros deseados (revisar descripcién de los elementos).

17

£

(5



s waria [rer———

- - - -
Acwnr0os CG CEE - ‘

4.- Para asignar los permisos de los registros del catdlogo de Grupos, posicionarse en el siguiente
panel, mover los registros deseados (revisar descripcion de los elementos).

Cisponities: Selsccionagos;

Lt oz Montrianes hota |

- - - -

5.- Clic en el botdn de guardar que aparece al final de la pantalla para salvar los cambios.

3. Modulo de Interesados

Este modulo permitira la gestion de los Interesados a los cuales se les enviaran las notificaciones
electronicas.

El modulo cuenta con las siguientes funciones:

3.1. Listado de Interesados
En esta pantalla se visualizardn en una tabla los Interesados existentes en el sistema.
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Interesado (7

Listago

Mostrar (10 v regairos {';'\‘]
Nembry " I Calular Cargo Institusion Accones
Casar Gonzaler Bresers 4 tucide | B@@
Cesar Ananco Remery Dozl DU Dwecior oe UTYS CEE-UTYS EEE
Eagar Sagrr Hernander Aodrigues S113TEATEY ANBNLE 00 selEman de desarola CEE-UTYS @ E @
nieresace | {3 seoeun T EEE
Ieresago 3 Vol i 1 PEE&
e = i PEE@
imeresano § [ Secrtans ehRadn 4 EEER
dhonatan Emmanuel Sanches Garza L ) Dureccin g Jundco @HE @
St Eduari Liarine: Esprary 0OO0O0OOMO :;::j;—-:,:;r\e VS de PIOZedmeenics E] Q
Letcia Worenc Nufler 0000000 Jeta de Sateran 8¢ Desaercls EE-UTYS @E @
Nembre Cebular Camo Imstuzien Acciones

ACSITando regrvos del 1 i 10 de Ln total ge 14 regmaTy @ I/;‘\. . an . 1 Squerns

pay

La pantalla esta conformada por los siguientes elementos
1.- Titulo del médulo.

2.- Botdn de agregar, este elemento aparecera solo si se tiene el permiso de insertar interesado. Si
no, este no aparecera.

3.- La cantidad de registros a mostrar en la tabla, por default se cargan 10.
4.- Buscar, permite buscar coincidencias del texto con las columnas mostradas.

5.- Listado, los registros de los interesados, el tamafio de este dependera del total de registros a
mostrar (elemento 3) y del filtro de buscar (elemento 4). La tabla contiene 5 columnas, El nombre
completo del interesado, el celular, el cargo, la institucién a la que pertenece y acciones que se
pueden realizar sobre este interesado.

6.- Acciones, son las operaciones que se le pueden hacer a cada uno de los interesados, estos
pueden aparecer o no dependiendo de los permisos asignados al usuario en sesion.

7.- Informacién del total de registros mostrados en el listado.

8.- Paginacion del listado.

3.2. Creacion de Interesados
1.- Seleccionar en el meni lateral la opcion de Interesados
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@ Notificador ¥

Q Aviso

B Interesado e—-

& Grupo

2.- Se mostrara el listado de Interesados, dar clic en el boton de agregar, ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla.

—~

Buscar |

Acciones

3.- A continuacion, se mostrara el siguiente formulario:

Interesado
i ===
Titulo
Nombrs
Apelida Paternc
Apaltgio Materns

Cormes EMeronite
cargo
Inatituesen
Teiatang Coniar

Otros Meaies
Direccion

HabEago

O CEEN, 2017
En donde se llenara con la informacion requerida.
“Titulo”, es el honorifico que tiene el interesado, ejemplo Lic. Ing. Sr. C.

“Nombre”, “Apellido Paterno” y “Apellido Materno”, se capturard el nombre completo del
interesado, los campos son obligatorios, si el interesado no contase con alguno de los datos, llenar

i

conuna X.

“Correo electronico”, Este campo es obligatorio y solo acepta el formato de un correo electrénico,
por ejemplo: micorreo@midominio.com.mx, cualquier otro texto que no cumpla con el formato,
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sera invalido. El correo debe ser uno real ya que se le enviard aviso de las notificaciones
electrdnicas a dicho correo.

“Cargo”, Este campo es opcional y sirve para conocer el cargo que ocupa en la institucion a la que
pertenece el interesado.

“Institucién”, campo opcional para identificar la institucion a la que pertenece el interesado.

“Teléfono”, “Celular”, “Otros Medios” y “Direccion”, campos que nos permitiran localizar al
interesado en caso de una excepcion.

“Habilitado”, Este campo permitira establecer al interesado como habilitado, lo que permitira que
una vez creado, le llegaran las notificaciones electrénicas.

4.- Clic en el botén Guardar. Si la informacién es correcta, te enviara al listado con un mensaje de
éxito (color verde). Por el contrario, si ocurrié algun error, te mantendra en la misma pantalla y
arrojara un mensaje de error (color rojo).

3.3. Edicidn de Interesados
1.- Seleccionar en el menu lateral la opcidn de Interesados

P Notificacor

2 Awviso

B interesado e—

% Grupo

2.- Se mostrara el listado de Interesados, buscamos el Interesado que deseemos editar su
informacidn, damos clic sobre el botén de edicion.

Sonatan Emmarel Sanches Garea 000000000 Dweccion de e e GEE®

3.- A continuacion, se mostrara el siguiente formulario con la informacién precargada del

Interesado:
Interesado
i ==
Thule "y
Mambn Eogae Sladeer
Apeiuzo Pateme et haeder
Apadtide Materns Roaguer
Comen Elsctrinice etheTINde TR M
Carge AnaaTia fe TEmas de desdob
Imstiuensr EE-U
Telefore 611 5TGATAS Cabolar H1ATER TR

# Hatiaca
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Modificar la informacién requerida (revisar la informacion de los campos,paso anterior 3.2.3 )

3.4. Habilitar/Deshabilitar Interesados
1.- Seleccionar en el meni lateral la opcidn de Interesados

¥* Notificacor i

L aviso

O Interesado %—

@ Grupo

2.- Se mostrara el listado de Interesados, buscamos el Interesado que deseemos
Habilitar/Deshabilitar su informacién, damos clic sobre el botén de Habilitar/Deshabilitar.

Monatan Emmanue Sanchez Garza OD0CI0000 Direccion de Junsco CEEDJ —E@@B

3.- Se mostrara un modal solicitando la confirmacion de la accion

Habilitar/Deshabilitar registro

{ Esta seguro Oe Actualizar o registio™

Si se acepta la accidn, el sistema mandara un mensaje de éxito, y el listado se refrescard y el icono
en la fila del Interesado cambiara. Si canceld la accion, no sucedera nada.

3.5. Eliminar Interesados
1.- Seleccionar en el menu lateral la opcion de Interesados

2 Notificador

0 aviso

B Interesado e,

¥ Grupo

2.- Se mostrara el listado de interesados, buscamos el Interesado que deseemos Eliminar su
informacion, damos clic sobre el botdn de Eliminar.

—
Jronatan Emmanuet Sanchel Garta OO0G00000 Dreccon de Jurgico CEEDJ —@’E] =&

3.- Se mostrara un modal solicitando la confirmacion de la accion

Eliminar Registro

L Esta seguro de eliminar & registro?

Si se acepta la accidn, el sistema mandard un mensaje de éxito, y el listado se refrescard y el
registro ya no sera visible. Si canceld la accion, no sucedera nada
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3.6. Crear Usuario a partir de un Interesado

Para que un Interesado pueda ingresar al sistema es necesario que este cuente con un usuario (en
el punto 2.2. Creacién de Usuarios se explica como crear un usuario y relacionarlo con un
interesado). En el médulo de interesados se agregd una operacion para facilitar la creacion de un
usuario relacionado con el interesado, “Convertir Usuario”. Si el interesado ya cuenta con un
usuario relacionado (relacién usuario-interesado, hay que recordar que también existe la relacion
usuario-grupo, pero esta no aplica en este caso) el icono no aparecera en la columna de acciones.
Para realizar la accién hay que seguir con los siguientes pasos.

1.- Seleccionar en el menu lateral la opcion de Interesados

2 Notificador v
L\ Avisg

0 interesada e—

# Grupo

2.- Buscar el interesado deseado, al cual se le creara el usuario, clic en el botén convertir a Usuario

Ananatan Ermmansel Sanches Garza DOCOCKK0N) Duweccxdin de Jurkso CEE-DJ )

3.- A continuacion, se mostrara el siguiente formulario (similar al formulario de creacion de
usuario) con la informacioén precargada del Interesado:

Nambre lomére Eempla
Apsllids Patsmo ape_Palema Epmpla
Apeibse Matema Ape_Matema Ejempla

Comeeecwdnico camnchest @ omaosmpe M

Pagina Cafaul MatieacianBardeis

Pertil Inferesade v
# Wabllitago  Permitle  todod los tipos e aviso Parmitir a todos los grupes
+ B Usutrio & 1el0cionard con algun interesade o Grupa
Intarwsado & Hombre_interesaon

© CEENL 2T

Como se ve es un formulario similar al que se usa para la creacidn de usuarios (ver 2.2. Creacion de
Usuarios para la explicacion del formulario) con la diferencia de que hay varios campos no
editables y precargados con informacion existente, como lo son los campos de pagina default que
se establece la bandeja de notificaciones como pagina principal, perfil que se le establece el perfil
de “Interesado”, permitir a todos los tipos de aviso y permitir a todos los grupos no se permiten
checar, si el usuario se relacionara con un interesado o grupo se establece como verificado y el
combo de interesados/grupos que aparecera el interesado seleccionado

4.- Clic en el botén de guardar que aparece al final de la pantalla para salvar los cambios.
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Este mddulo permitird la gestién de los grupos los cuales permitira identificar a un conjunto de
interesados en comun.

El modulo cuenta con las siguientes funciones:

4.1. Listado de Grupos
En esta pantalla se visualizaran en una tabla los Grupos existentes en el sistema.

Grupo ()
Ha
- o]
S
sont —
wigszar 10 * regetios (4 )m [
® -
Nomarne I Desenpesdn Acciones
= Elaln!
DOYEE DOVEE @ @ @
interesados de  Comevion Temporal PRES inieresacos de B Corwion Tempotal PREP [a @ IfD
o =
Representante 1 Rapresantants 1 A5 :! B@
Repradentants 7 Repragentants 3 E E
ITvS urrs E @
Heombre Descripeitn Acciones
LI0HTanan regeiion del 1 3 6 Oe un 1051 oe § regrsros ;/?\'. :’T] ' ape
\L/ N
© CEENL 2017

La pantalla estd conformada por los siguientes elementos
1.- Titulo del médulo.

2.- Boton de agregar, este elemento aparecera solo si se tiene el permiso de insertar grupo. Si no,
este no aparecera.

3.- La cantidad de registro a mostrar en la tabla, por default se cargan 10.
4.- Buscar, permite buscar coincidencias del texto con las columnas mostradas.

5.- Listado, los registros de los grupos, el tamafio de este dependerd del total de registros a
mostrar (elemento 3) y del filtro de buscar (elemento 4). La tabla contiene 3 columnas, El nombre
del grupo, descripcion del grupo y acciones que se pueden realizar sobre este grupo.

6.- Acciones, son las operaciones que se le pueden hacer a cada uno de los grupos, estos pueden
aparecer o no dependiendo de los permisos asignados al usuario en sesion.

7.- Informacion del total de registros mostrados en el listado.

8.- Paginacion del listado.
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4.2, Creacion de Grupo
1.- Seleccionar en el mend lateral la opcidn de Grupos

2 Notificador -
L Aviso
0 Interesado
@ Grupo R—

2.- Se mostrara el listado de grupos, dar clic en el botén de agregar, ubicado en la parte superior
derecha de la pantalla.

Buscar |

Accionas

3.- A continuacion, se mostrard el siguiente formulario:

Grupo
o
Mombry
Descnpeon
leres a0
Ditponibies Sbecclonadon:
ka1 ks
-’ - - -

bl Moreno MufeE|CES LTS,
Cesar Rolanda Romery Genzalen CEE-UTYS)
E0gar Blademe Hemandel RangueiCEE U TvE)

nlpresndn 4

Jhonatan Smmanuel Sanchez GarzaCEE 0
José Eusac Ianine Espenoza CEE.00)
Rosa 1866 Loper Gacna CEE-D)

Prarn Eagar Saavedra Meicnon CEE DOVEE)
Icade Chavaima oo @ Garzal CEE DOYEE)

Usuarios que pueden Nacer Uso el (TUDO N 108 3veos

Dhapanitlan: Sainsabenadas:
ot st ket § Lt Vac

-4 - - -+

‘Badimw Gmal Memanoe: Rdz
Bachma hatrrall Hemangez Anonguez
Cesar Rolanco Soment Gon;

Intere s 008 OF K Comemion Temporal PAER
Leicia Moreno De Mufiol

SINEX AGmansiracor del Sist2ma
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En donde se llenara con la informacion requerida.
“Nombre”, nombre que se le da al grupo para reconocerlo, es obligatorio.

“Descripcion”, una breve descripcion del grupo como complemento para su identificacién. Es
requerido.

“Interesados”, Lista de interesados que perteneceran al grupo.

“Usuarios”, lista de usuarios que pueden hacer uso del grupo en la creacion de avisos. Los usuarios
seleccionados aqui podran enviar notificaciones a este grupo (también ver 2.6. Asignar Permisos a

nivel de registro)

Para asignar los interesados y los usuarios veremos un componente como el de la imagen de
abajo, que esta dividido en dos partes los registros disponibles (parte izquierda), y los registros
seleccionados (parte derecha). A continuacidn, explicaremos los elementos de este.

1.- Filtros, elemento que nos permitira filtrar los registros, este esta disponible en las dos partes
del componente.

2.- Mover Todo, Botdn que nos permitird pasar todos los elementos visibles en la parte de los
disponibles a la parte de los seleccionados; si los registros fueron filtrados solo moverd los
registros que aparecen en el contenedor.

3.- Mover Seleccionados, este botdn movera solo los registros seleccionados, para seleccionar uno
o mas registros, clic sobre el registro para seleccionar uno, ctrl + clic sobre el segundo o mas
registros.

4 .- Eliminar Seleccionados, este botdn eliminara solo los registros seleccionados, para seleccionar
uno o mas registros, clic sobre el registro para seleccionar uno, ctr/ + clic sobre el segundo o mas
registros.

5.- Eliminar Todo, Boton que nos permitira Eliminar todos los elementos visibles en la parte de los
seleccionados, automaticamente aparecerdn en los disponibles; si los registros fueron filtrados
solo eliminara los registros que aparecen en el contenedor.

6.- Contenedor de los registros disponibles para seleccionar.

7.- Contenedor con registros seleccionados

Drsponities. Seheccionados:
=) 2 [\9
f\g‘ + 3) @ e [ e
(s) (7)
oy A
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4.- Clic en el botén Guardar. Si la informacién es correcta, te enviara al listado con un mensaje de
éxito (color verde). Por el contrario, si ocurrid algun error, te mantendra en la misma pantalla y
arrojara un mensaje de error (color rojo).

4.3. Edicion de Grupo
1.- Seleccionar en el menu lateral la opcién de Grupo

# Notificador v
0 Aviso

0 Interesado

& Grupo e

2.- Se mostrara el listado de grupos, buscamos el grupo que deseemos editar su informacién,
damos clic sobre el botén de edicién.

Interedadas de la Comision Temparal PRER Interesados de W Commion Temporad PREP —‘ (B3]

3.- A continuacidn, se mostrara el siguiente formulario con la informacién precargada del grupo:

i EE=3
Mombre [+
Descrpokin o
Interesados.
Disponibles: Salaccionados:
Movmanss s 11 vt e 3
- - - -

Cesar Romnco Romero GonzalesiCEE-UTYS) - Jhanaian Emmanue! Sancher GarzaCEE-J)
Eagar BRadimi Hermandez RoCTiguezi CES-UTYS) JO3¢ EQUandc Marinez EspincIa{CEE-DU)
nisresada 1 FRiosa el Laper Gaona)CEE-0)
mieresada 1
Infeses00

Inletesagn 4

Leticia Moreng Nufies CEE-UTYS)

Bedro Eaga Sazvecra Meichon CEE-DOVEE)
Ficanda Chavarna oe I GargaiCEE-DOYEE)
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Usisaros que pusden hacer uso gl grupo ef ks aveos

DRaponmes: Selsccicnaces:

theniareas s & s bt 8

o« Hab#taco

Moadificar la informacion requerida (revisar la informacion de los campos,paso anterior 4.2.3 )
4.- Clic en el botdn de guardar que aparece al final de la pantalla para salvar los cambios.

4.4. Habilitar/Deshabilitar Grupo
1.- Seleccionar en el mend lateral la opcion de Grupo

¥ Notificador v
0 Aviso

O interesado

¥ Grupo “

2.- Se mostrara el listado de grupos, buscamos el grupo que deseemos Habilitar/Deshabilitar su
informacion, damos clic sobre el botdn de Habilitar/Deshabilitar.

Interesados e 1 Comman Temporsl PREF Interenancs O I Comaon Tempara PREP _M

3.- Se mostrara un modal solicitando la confirmacion de la accién

Habiltar/Deshabilitar registro

LEsla seguro de ACuaizar o regisiro?

bt m

Si se acepta la accion, el sistema mandara un mensaje de éxito, y el listado se refrescard y el icono
en la fila del grupo cambiara. Si canceld la accién, no sucedera nada.

4.5. Eliminar Grupo
1.- Seleccionar en el mend lateral la opcién de Grupo
#* Netificador 4
L\ Aviso

O Interesado

& Grupo —
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2.- Se mostrara el listado de grupos, buscamos el grupo que deseemos Eliminar su informacion,
damos clic sobre el botdn de Eliminar.

Inleresadcs oe b Comaion Temporal PREP tretesados de b Common Tamporal PREP _@E

3.- Se mostrara un modal solicitando la confirmacién de la accion

Eliminar Registro

L Esta seguro de eliminar el registro?

Si se acepta la accidn, el sistema mandara un mensaje de éxito, y el listado se refrescara y el
registro ya no sera visible. Si canceld la accidn, no sucedera nada.

2. VIQAUuIC ae | Ipes ae AVISOS
Este modulo permitird la gestién de los Tipos de Avisos, los cuales permitiran categorizar los avisos
ademas de asignarles una plantilla de notificacidn.

El mddulo cuenta con las siguientes funciones:

5.1. Listado de Tipos de Avisos
En esta pantalla se visualizaran en una tabla los Tipos de Avisos existentes en el sistema.

Tipos de Aviso(7)

. ol
¢ o —~ . S—
Mesrar 10 * rgums gy ) (4 ) Buscar
Ly \/
hembre I Euqueta Cescnpoion Acciones
Acuerdos CG CEE Acuerdts CG CEE Acuercos CG CEE BE®
Generico Ctrs Ctros EEE
Motificacsn a Pt 2 § Common Notticacin 4 Fart a § Comasn (¢ ) Nedtcacsin a Parla 8 Comimon T o
. tas. 5) » : » BEE (&)
L e
Proc Sanconadotes COYD Proc Sanconadores COYD Proc Sanconacones COVD B
Procescs Sancienacores FIOCETCs Sanconagores Procesos SINCORIONES @ E
st TETS TEST BE
Hemibne Ebgueta Descripeion Accionss

P
ioarando regmiros el 1 a6 6 ge un total 02 6 regeires | 7 )

S CEENL 2017

La pantalla esta conformada por los siguientes elementos
1.- Titulo del modulo.

2.- Boton de agregar, este elemento aparecera solo si se tiene el permiso de insertar Tipos de
Aviso. Si no, este no aparecera.

3.- La cantidad de registro a mostrar en la tabla, por default se cargan 10.
4.- Buscar, permite buscar coincidencias del texto con las columnas mostradas.
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5.- Listado, los registros de los Tipos de Avisos, el tamafio de este dependera del total de registros
a mostrar (elemento 3) y del filtro de buscar (elemento 4). La tabla contiene 4 columnas, El
nombre del Tipo de Aviso, la etiqueta del Tipo de Aviso, descripcién del Tipo de Aviso y acciones
que se pueden realizar sobre este Tipo de Aviso.

6.- Acciones, son las operaciones que se le pueden hacer a cada uno de los Tipos de Avisos, estos
pueden aparecer o no dependiendo de los permisos asignados al usuario en sesién.

7.- Informaciodn del total de registros mostrados en el listado.

8.- Paginacion del listado.

5.2. Creacion de Tipos de Aviso
1.- Seleccionar en el menti lateral la opcidn de Tipos de Aviso

& Catalogos <

& Usuarios

3 Tipos de Aviso -e

2.- Se mostraré el listado de Tipos de Avisos, dar clic en el botén de agregar, ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla.

Buscar

Acciones

3.- A continuacion, se mostrara el siguiente formulario:

i o]
Prantits b [r— W e P Dmbanslt
dsa Frocwdsscts
[e——
Eiiqunta lgicn o
- Iy 54 detnc
[—
At
koo e Lanwecuiv
[ e—
e Mescann Comanintion Sallje
bt g e P LA & vmt i e o Ry

Teapamibies mlncrnnadcs:

- - - -

Bachrrr Cumal Hmertsce Pt
Bachos i Feraniar S
S Aukamcn Fliwees Genzalar
rharysacion cv ia Connbcn Tergaral 1RER
ot Masnms D Wit

En donde se llenara con la informacion requerida.
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“Plantilla de aviso”, cuadro combo para seleccionar la plantilla que contendra el cuerpo de la
notificacion. Obligatorio

“Nombre”, nombre que se le da al Tipo de Aviso para reconocerlo, es obligatorio ademas solo se
permiten los caracteres: A-Z a-z 0-9 _ y espacios en blancos.

“Etiqueta”, este campo es la cadena de texto con la cual vamos a visualizar a los tipos de aviso en
los combos y en las pestafias de la bandeja de notificaciones. Es obligatorio

“Descripcion”, una breve descripcion del Tipos de Aviso como complemento para su identificacién.
Es requerido.

“lcono”, este campo permitira asignarle un icono visual al tipo de aviso, este se mostrara en la
bandeja del interesado. Es una cadena de texto con la clase del icono, la cual se tomara del
catdlogo de iconos establecido por la UTYS y el formato del texto serd como este ejemplo: “fa fa-
address-book”

“Orden”, este campo es numérico e indica el orden en que aparecerd los tipos de avisos en la
bandeja

“Consecutivo”, campo de tipo numérico que indicara el numero consecutivo para la generacion del
numero de aviso

“Prefijo”, campo de tipo texto que indicara los caracteres que formaran el nimero de aviso al
principio de este.

“Mascara”, Campo de tipo texto que indicara como estara conformado el consecutivo, este campo
puede llevar letras, nimeros y guiones, hay dos formas de enmascarar al consecutivo, la méscara,
por ejemplo de “0000” indica que el consecutivo siempre serda de 4 cifras, y si el nimero
consecutivo es menor a estas aparecera un cero para completar los 4 digitos, por ejemplo: 0001,
0125; otra de las formas es ####, que indica que se sustituira por el consecutivo a ese tamafio de
digitos, pero si los digitos del numero consecutivo son menores a los de la mascara se pondran
solo los del consecutivo por ejemplo 1, 12 y 123. Se puede hacer combinaciones entre estos dos
tipos junto con caracteres alfabéticos ejemplo DJ-0000

“Sufijo”, campo de tipo texto que indicara los caracteres que formaran el nimero de aviso al final
de este.

“Valores por default”. En esta seccion se establecerdn los valores que se cargaran al momento de
seleccionar el tipo de aviso en la creacion de un aviso nuevo.

Para asignar a los usuarios veremos un componente como el de la imagen de abajo, que esta
dividido en dos partes los registros disponibles (parte izquierda), y los registros seleccionados
(parte derecha). A continuacidn, explicaremos los elementos de este.

1.- Filtros, elemento que nos permitira filtrar los registros, este esta disponible en las dos partes
del componente.
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2.- Mover Todo, Botdn que nos permitird pasar todos los elementos visibles en la parte de los
disponibles a la parte de los seleccionados; si los registros fueron filtrados solo moverd los
registros que aparecen en el contenedor.

3.- Mover Seleccionados, este botén movera solo los registros seleccionados, para seleccionar uno
o mds registros, clic sobre el registro para seleccionar uno, ctrl + clic sobre el segundo o mas
registros.

4.- Eliminar Seleccionados, este botén eliminara solo los registros seleccionados, para seleccionar
uno o mas registros, clic sobre el registro para seleccionar uno, ctr/ + clic sobre el segundo 0 mas
registros.

5.- Eliminar Todo, Botdn que nos permitira Eliminar todos los elementos visibles en la parte de los
seleccionados, autométicamente apareceran en los disponibles; si los registros fueron filtrados
solo eliminara los registros que aparecen en el contenedor.

6.- Contenedor de los registros disponibles para seleccionar.

7.- Contenedor con registros seleccionados

4.- Clic en el botén Guardar. Si la informacion es correcta, te enviara al listado con un mensaje de
éxito (color verde). Por el contrario, si ocurrié algin error, te mantendra en la misma pantalla y
arrojara un mensaje de error (color rojo).

5.3. Edicion de Tipos de Aviso
1.- Seleccionar en el mend lateral la opcion de Tipos de Aviso

& Catalogos

& Usuarics

[ Tipos de Aviso +

2.- Se mostrara el listado de Tipos de Avisos, buscamos el Tipo de Aviso que deseemos editar su
informacidn, damos clic sobre el botdn de edicidn.

Nombire 1L Engqueta Dascnpeisn Accicnes
Acuerdos CO CEE Acuerdos CG CEE Acuerdos CG CEE E =
—
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3.- A continuacion, se mostrara el siguiente formulario con la informacion precargada del Tipo de
Aviso:

i =3
Pramtitia ds ACUERDO DEL COMSEID GEMERAL Walurws Por Dwleds
e Procedemcls  DEFALT
Moembee A
Hemiterte. LOS NEDN
Edousta  Acuenion O CE5
Diigido & L0 NEDINS
Descripchon  dcsnion 00
Wy de Avive
Moo latuna
Leumtn
loona Crden Consecutive
Al haredabe-o & P v—
Profijo Mascan Consacutivo Sufijo
A 00000 2017
Usuancd cus pusden hacer vac ¢ ver los Bpos de Aot
[

[
SINEX Administrecon del Sisema

Bi

Modificar la informacion requerida (revisar la informacion de los campos,paso anterior 5.2.3 )
4.- Clicen el botén de guardar que aparece al final de la pantalla para salvar los cambios.

5.4. Habilitar/Deshabilitar Tipos de Aviso
1.- Seleccionar en el menu lateral la opcidn de Tipos de Aviso

& Catalogos

& Usuarios

[@ Tipos de Aviso —e

2.- Se mostrara el listado de Tipos de Avisos, buscamos el Tipos de Aviso que deseemos
Habilitar/Deshabilitar su informacion, damos clic sobre el botén de Habilitar/Deshabilitar.

Nombte 1L Ebgueta Deseripoan Acciones
Acuercos CG CEE Acueidos G CEE Ao CG CEE @_@

3.- Se mostrara un modal solicitando la confirmacion de la accidon

Habitar/Deshabiiitar registro

LE31a seguio Oe Acuahiar ef reguing?

Si se acepta la accion, el sistema mandard un mensaje de éxito, y el listado se refrescard y el icono
en la fila del Tipo de Aviso cambiara. Si canceld la accién, no sucedera nada.
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5.5. Eliminar Tipos de Aviso
1.- Seleccionar en el menu lateral la opcién de Tipos de Aviso

& Catalogos ¢

& Usuarios

@ Tipos de Aviso +~

2.- Se mostrara el listado de Tipos de Avisos, buscamos el Tipo de Aviso que deseemos Eliminar su
informacién, damos clic sobre el botdn de Eliminar.

Mambre I Enqueta Descnpesan Accicnes

Acuerion C6 CEE heueroos O CEE Acuerdos OG CEE "‘@fﬂjg

3.- Se mostrara un modal solicitando la confirmacion de la accién

Eliminar Registro

LEsta seguro oe ehminar e registro?

Cancelar

Si se acepta la accidn, el sistema mandara un mensaje de éxito, y el listado se refrescarad y el
registro ya no sera visible.
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6. Modulo de Avisos
Este modulo permitird la gestion de los Avisos y el envio de las notificaciones electrénicas a los
interesados.

El médulo cuenta con las siguientes funciones:

6.1. Listado de Avisos
En esta pantalla se visualizardan en una tabla los Avisos existentes en el sistema.

Aviso 1)
9) d)
Lates =
===
0 P e o lan 1 . [ Y S——,
ey mpa Y &) B
e P [ ———— [r— — PA——— N——
T - AT Ty Satw Pramtis (o m + LA v gt [P — A TN A ARG
Pt EEEEEE
AT Nt ™ * e Nate Frals @ g dn wids g iven ""[-.'i,ll =] (i
BTN - 1) b e ey B Fomite fe mve stmeemdes b i Tty e s e T {_'Ltj!_'.‘l:[.!_:;L

P W e STy A il e Lage {008 RN )

Baaciin WAEN | 17 T o Rty e b D el

R e T LB

T - 8 L] 5 1 e e g B SAMN o W Dhein e g ¢ Wbt

oy Prs ot L iahaind Anema g Ly e B

La pantalla esta conformada por los siguientes elementos
1.- Titulo del médulo.

2.- Botdn de agregar, este elemento aparecera solo si se tiene el permiso de insertar Aviso. Si no,
este no aparecera.

3.- La cantidad de registro a mostrar en la tabla, por default se cargan 10.
4.- Buscar, permite buscar coincidencias del texto con las columnas mostradas.

5.- Listado, los registros de los Avisos, el tamafio de este dependera del total de registros a
mostrar (elemento 3) y del filtro de buscar (elemento 4). La tabla contiene 7 columnas, fecha y
hora del aviso, la procedencia, el remitente del aviso, el asunto, el tipo de aviso, el nimero de
aviso y acciones que se pueden realizar sobre este Tipo de Aviso.

6.- Acciones, son las operaciones que se le pueden hacer a cada uno de los Avisos, estos pueden
aparecer o no dependiendo de los permisos asignados al usuario en sesion.

7.- Informacion del total de registros mostrados en el listado.

8.- Paginacion del listado.
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9.- Busqueda avanzada, filtros para una buisqueda mas especifica, el boton abre un formulario.
10.- Cintillo con los estatus del envié de las notificaciones.

6.2. Busqueda Avanzada de Avisos
La busqueda avanzada es una seccion del modulo de avisos que se encuentra en el listado de
avisos, que permitira filtrar los avisos de que se muestren en el aviso.

1.- Seleccionar en el menu lateral la opcion de Aviso

2 Noitcador
0o
0 interesaco

o Grune

2.- Se mostrara el listado de Avisos, dar clic en el botén de Busqueda Avanzada, ubicado en la
parte superior derecha de la pantalla.

3.- Se mostrara un contenedor con los filtros de la basqueda.

Busjuess Avanrada

4.- Se llenan los campos para filtrar.
Fecha inicio, para filtrar por fecha de aviso, cuando estos sean igual o mayor a la fecha.

Fecha inicio, para filtrar por fecha de aviso, cuando estos sean igual o menor a la fecha. Si se
capturan tanto la fecha de inicio y fin filtra en el rango de estas dos fechas.

Numero de aviso, filtra por la clave que se le creo al aviso.

El combo es para filtrar por los tipos de avisos a los que se le tiene permitido al usuario.

6.3. Creacion de Aviso
1.- Seleccionar en el mend lateral la opcién de Aviso

¥ Notificador o
L0 Avso e—
0 imeresago

¥ Grupo

2.- Se mostrara el listado de Avisos, dar clic en el botdn de agregar, ubicado en la parte superior
derecha de la pantalla.
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3.- A continuacion, se mostrara el siguiente formulario:

= =2
Tipe de Avise Fecha dvtse
Selecoone . J4DLTOIT 1430 a
Rariente Procecencia
Humars Aviso
Asunto Observaciores
cnginal ce

En donde se llenara con la informacion requerida.

“Tipo de aviso”, Combo con el cual se seleccionara de que tipo es la notificacién, ademas de este
depende la plantilla que contendra la notificacidn electrénica. Es obligatorio

“Remitente”, campo para capturar el nombre del remitente quien envia la notificacidn, es
obligatorio

“Asunto”, campo para agregar de qué se trata la notificacion, es obligatorio

“Fecha de aviso”, campo de tipo fecha, por default establece la fecha actual del sistema; utiliza un
componente visual de calendario para facilitar la captura

“Procedencia”, campo de tipo texto, para capturar el origen de la notificacidn, es obligatorio

“Numero de aviso”, es un identificador para el aviso, el cual puede llevar una nomenclatura por
tipo de aviso para estandarizar el formato.

“Observaciones”, campo para capturar informacidn adicional o complementaria al aviso.

“Archivos”, componente para subir archivos referentes al aviso, mas adelante se describe como
utilizar este componente.

“Original y Copia”, cuadros combo para seleccionar los destinatarios a quienes se le notificard; los
destinatarios pueden ser interesados o grupos de interesados.

4.- Clic en el botdn Guardar. Si la informacidn no contiene archivos, un modal preguntara si desea
continuar, si se cancela no realiza ninguna accion y te mantiene en la pantalla para realizar los
cambios necesarios, si se acepta continua con el flujo. Si la informacion es correcta, te enviara al
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listado con un mensaje de éxito (color verde). Por el contrario, si ocurrié algin error, te mantendra
en la misma pantalla y arrojara un mensaje de error (color rojo). En este momento los archivos se
guardan en la base de datos (BD) del sistema y se relacionan con el aviso.

6.4. Subir Archivos
Explicaremos paso a paso como usar el componente para subir archivos.

o ] 0 [

1.- Clic en el botdn agregar Archivos (color verde).

2.- Abrira una ventana con el explorador de archivos, en donde buscara el archivo o archivos a
subir, los selecciona y da clic en el botén de abrir.

Aviso

Tips o0 i [ @ E =]

B ¢ At © Mapmie ¢ BECE - Lk
e | o s o =38
[ [ (R
|t e
gt s | ¥ sammzarar
| o ' w1
| S
An— | B
R ]
|
EEEIEmEmE T T
= e
-
T Becn e

o | @
| @

d_ st = e
|

Sceoa w1t

3.-Los archivos aparecen en pantalla; en este paso hay que tener cuidado ya que los archivos adn
no se suben, para subirlos hay dos maneras: la primera, por cada archivo que se seleccioné para
subir le aparecen dos botones: iniciar (color azul) y cancelar (color amarillo),

pantallas de Sasonss y Acuardos 2015 docy 2TAMR m R

Al dar clic en iniciar, empezard a subir el archivo y mostrara una barra de progreso y un mensaje
“cargando” hasta que finalice la subida del archivo; la duracion de este proceso dependera del
tamafo del archivo, asi como de la velocidad de carga del internet.

Al finalizar la carga del archivo, se mostrara un icono o imagen referente al tipo de archivo, el
nombre, el tamafio en Bytes y un boton de eliminar.
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La segunda forma de subir los archivos es dando clic en el botdén “Iniciar la subida”; de este modo
todos los archivos empezaran a subirse al mismo tiempo.

Es importante saber que el archivo en este paso no estd guardado en la BD del sistema, solo se ha
subido de manera temporal al mismo. El archivo o archivos quedara guardado y relacionado con
el aviso hasta que se dé clic en el botdn guardar del formulario.

6.5. Eliminar Archivo
Para eliminar los archivos existen dos maneras uno por uno o por elementos seleccionados.

Eliminar un solo archivo: solo es necesario dar clic en el botdn eliminar de la fila del archivo y este
desaparecera de la tabla.

Fe—— N el

y revsorpg s08Ke @

Eliminacién por seleccion: puede ser solo algunos o todos; al lado del botén eliminar de cada uno
de los archivos hay una casilla al dar clic sobre esta seleccionamos el archivo de la fila, cuando ya
se haya seleccionado los archivos a eliminar damos clic en el botdn eliminar que esta ubicado en la

parte superior del componente.

s
= ) o = -

ki
‘ ik 0 334 K8 m, - —

(+]

Para eliminar todos al mismo tiempo: hay que dar clic en la casilla de verificacion que se encuentra
a un lado del boton de eliminar de la parte superior del componente. Al dar clic automaticamente
seleccionara todos los archivos. Al dar clic en el botén eliminar, todos los archivos quedaran
eliminados.
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6.6. Edicion de Aviso
1.- Seleccionar en el mend lateral la opcion de Aviso

user_agmm jpg J4KB m =)

2 Notificador ¥
L Aviso ——
0 Interesado

8 Grupo

2.- Se mostrara el listado de Avisos, buscamos el Aviso que deseemos editar su informacién,
damos clic sobre el botdn de edicidn.

[ET T 1 Proosbessie - A Deiigido Husrmss e Awine

Acchoman
TRNT A2 208 uTYs 100 Edgar Dokt Mernandus Fodipet Libarcin SMEX VD 18 Chrmccion du Tecemiog e ¢ Srbemes _@@3@@

3.- A continuacién, se mostrara el siguiente formulario con la informacién precargada del Aviso:

Aviso
i ===
Tipes e Avino Fecha hviso
Acertics £ CEE . LT 12 20 a
Brvivenis Procedancla
ing Edipae Bl Hermaadas odnigue: uTYs
Darigida & Mimers Aviso

Cwmccmin da Toonosg a3 1 Gsieman

Anunin Observaciones.
LUberacien SINEX W 16 Carbkon e ba ltirns feuman

r—— wnadVE1E PRG. 166K m
Cwiginal (-4
DOYEE UTYS . Aing Canar Bokante Bomaes Gonzaaz B ing Edpu Bladeds Henands? Rodiguat
SCEEN. 2017

Modificar la informacién requerida (revisar la informacién de los campos,paso anterior 6.3 )

4.- Clic en el botén de guardar que aparece al final de la pantalla para salvar los cambios.
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6.7. Habilitar/Deshabilitar Aviso
1.- Seleccionar en el menu lateral la opcidon de Aviso.

£ Notificador =
0 Aviso -
0O Interasado

¥ Grupo

2.- Se mostrara el listado de Avisos, buscamos el Aviso que deseemos Habilitar/Deshabilitar su
informacion, damos clic sobre el botén de Habilitar/Deshabilitar.

Facha Hara Procedencia [ Basanin Dhrigide vt e i Arrimrey

HRATNT 2K TS g Ecoer Backe Herwansdes Rncoguss Libaracsim SINEX Y0 14 Direccen e Tacrsiig o ¢ Sntamm & E_,':l,,:@;
= =

3.- Se mostrard un modal solicitando la confirmacion de la accién.

HabitarDeshabilitar registro

¢ Esta seguro de ACuakzar el regtro?

Si se acepta la accion, el sistema mandard un mensaje de éxito, y el listado se refrescard y el icono
en la fila del Aviso cambiara. Si canceld la accidn, no sucedera nada.

6.8. Eliminar Aviso
1.- Seleccionar en el menti lateral la opcién de Aviso.

2 Notficador e

01 Aviso ———

0 Interesado

& Grupo

2.- Se mostrara el listado de Avisos, buscamos el Aviso que deseemos Eliminar su informacion,
damos clic sobre el botdn de Eliminar.

Frins o I Proedesis Fenmtwinin e [T [Ty e Acchorms

IR 12 M 00 Ty g Edger Blaint Hernanges fnorigua: Libarmoom, SRE V3 18 Dirwocion e Tenslenian v Satermss %@g @

3.- Se mostrara un modal solicitando la confirmacion de la accion.

Eliminar Registro

£ ESta seguro de efrminar &l regisira?

Si se acepta la accion, el sistema mandara un mensaje de éxito, y el listado se refrescard y el
registro ya no sera visible.
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6.9. Informacion rapida del Aviso
1.- Seleccionar en el mend lateral la opcidn de Aviso.

B Netificador .
L Aviso E— =
A Interesado

& Grupo

2.- Se mostrara el listado de Avisos, buscamos el Aviso del que deseemos ver su informacién su
informacidn, damos clic sobre el botén de Informacidn.

Tocha Hors i Procedeschs Pl P [T st de deines Ac it

IBETNT L 127000 urs Ing Edger Bladinis Homandez Fodigua: Liburpcin SINEX VD 16 Dirwccsin de Tecnsbogian & Satwrmes BE Ga@

3.- Sobre el mismo listado se mostrara un recuadro debajo de la fila del aviso seleccionado con la
informacion general, estatus de las notificaciones, destinatarios y los archivos del aviso.
L P Evaw o Eindat A Ormee L

Voshw 1 o mgm P

Focha s [l Procadencia e Asar Cirsgan Pumaes de Asiss B

T R uTYs g Echpos Bladhod Massared Flodkimns  Libaradiins SHET V0 11 [ - EEEEED
Lo Motficacanes: A ba:
Foll:  #1 dol rees Al 3917 'l Pmar: s VO 4 703
st o B L]
Focha y Hom:  TDO4NIT- 1220 00 Lot b Pasa i Bnes .
W do- dtncs:
i (]

ITRADONT - 16 00 00 s Biacteris Memander B rertifics o prewta Lt FESpOLT DEE@GQ
4.- clic nuevamente en el botdn de informacién (paso 3), para ocultar el recuadro.

6.10. Visualizar Aviso
1.- Seleccionar en el mendi lateral la opcidon de Aviso.

2 Notificador -

L Aviso -—

O inleresaco

W Grupo

2.- Se mostrara el listado de Avisos, buscamos el Aviso del que deseemos ver su informacidn su
informacion, damos clic sobre el botén de Informacién.

Focha Hoea I Procedencis Farrtemta prov. Dirigida Nusers de Awinis Acciormn

AN AW TYs g g Ulacrn Marmardes Fodigun:  Libmiacion SNERVD 1 Dot de Tecnsiogiss y Sateman _@3 BEO

3.- A continuacién, se mostrara otra pantalla con la informacién a detalle del aviso, la pantalla
tiene cuatro secciones: el sustento legal de la notificacidon electronica, los datos del aviso, los
archivos y los destinatarios

3.1.- La seccidn del sustento legal de la notificacidn electrdnica contiene un combo con los
destinatarios a quien se les va a enviar la notificacion electrénica y el texto con el sustento legal. El
combo nos permitira ver como el destinatario visualizara cedula de notificacién en su bandeja.
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CEDULA DE NOTIFICACION
POR CORRED ELEC TRONICO

ASUNTO: Prusba de cones
Monterrey, Nuevo Leon. o 24 de mayo oel 2017
Ing. Cisar Rolande Romers Gonzsez

PRESENTE.
Con fundaments en los arliculos 325, 326, 327, 328 y demas relainos de la Ley Elecionl para o Estodo
Nuavo Ladn, en melacon con los dversos 21, 22, 24, 28 y 29 del Reglamento de Sesiones del Corseio
Ganerdl de la Comesidn Estatal Elecioral v de las Ca E Muevo
Ledn, #n al da fecha 28 ho e marzo dal 2017 dos mil diecrssste, dctate pof
ol Consejo Goneral de la Comision Esiatal Elwctoral de Nuevo Letn, ks MOTIFICO POR CORRED
ELECTROMICO sl ciado proveido, del que e anexa copa infegra, asi como de o presente chduls da
AOANCATON Lo SOSNCr, DAN 109 SREctos Kgales Conoucenies. - Conste

ATENTAMENTE

HOTIFICADOR EN FUNCIONES DE LA
COMISION ESTATAL ELECTORAL

3.2.- Enla seccidn de la informacidn del aviso, se ven los datos capturados de este.

Asrdo Obaeraciones.

Ubsracatn SINEX 0 20 CORCs. percrialzacos con o rermbes el Ceslindaiko vista de reikon con vel core destinalinod e 1 plania con evends ¢ ¢
tarcies de s O Q1A con la RoAcRckone Ce (R34 N0 8 ko8 Imesados del grpo. Bugtls al cambiar 19 contranens

Informacion

Falis | #13 cal e de Maye 217 e AC-DUG000INT
Formass Edgar Bladew Haranges T Aouerses (G CEE
Prodends  DEFALLT Focha Adss  TROSGUT - 113900

Estahs . Muwwo

3.3.- Seccidn de archivos adjuntos, en donde se podra dar una vista previa a los archivos dando clic
sobre el nombre del archivo.

Rsctiwirs Aifjuscs

= D PG 106 08 B

3.4.- Seccion de destinatarios, se muestran los nombres de los interesados, asi como una leyenda
describiendo la causa del porque no podria recibir la notificacidn el interesado o un “OK” en caso
de estar todo bien. Las posibles causas por las que el interesado no pudiera recibir la notificacién
es que no tenga usuario asignado o que no tenga permisos para recibir el tipo de aviso a enviar.

Destinatarios

ey Cdsat Andande Fomeey Gonzalez o
Ing Leticia Messes: Mz o0
I Eddga Bladimir Hemande: Fedrigues o

6.11. Revisary Enviar Aviso.
1.- Seleccionar en el menu lateral la opcidn de Aviso.
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£ Notificador =
L2 Aviso ——
O Interesado

& Grupo

2.- Se mostrara el listado de Avisos, buscamos el Aviso del que deseemos ver su informacion y
damos clic sobre el botan de Informacidn.

Fasha thosa L Prommduncia [ [ [ Basremrs e Sovtus

Raziomes
IMRAIT 122000 uTYs oy Eégm Baderr bemande: Roang e Lt UNE VD 16 Diraccon de Teoeoing s ¢ Sateens _@Z‘Dmm

3.- A continuacion, se mostrara otra pantalla con la informacion a detalle del aviso, la cual se
procederd a revisar (ver 1.10 Visualizar Aviso).

4.- Una vez revisada la informacién, se tomara la decision de enviar o no las notificaciones a los
interesados que se encuentra en la seccién de destinatarios con estatus “OK”, cualquier otro
estatus sera omitido en el envio.

5.-Clic en el botdn enviar que se encuentra al final de la pantalla, este botén aparecera solo si el
usuario cuenta con el permiso de Revision, del perfil de Notificador Revisor.

Destnataios

Ing Citar Fiolands Somers Goazakes o
Ing Listicla Mereno Wz ol
Ing Ecgar Blacimir Hemandaz Podrigues ov

e

6.- Aparecera un modal para confirmar que realmente se desea enviar las notificaciones. Si se da
clic en el botdn de Aceptar las notificaciones se enviaran a los destinatarios. Al terminar el proceso
mostrara el listado de avisos.

Enviar Aviso

¢ Esta seguro de enviar este aviso?

Cancelar Aceptar

7.- Como consecuencia del envio, el sistema enviara un Aviso de Notificacién a la cuenta de correo
proporcionada por el Usuario Interesado informandole que tiene una nueva Notificacion, la cual
podra consultar ingresando al Sistema de Notificaciones Electronicas (SINEX) con su Cuenta
Institucional de Notificaciones.

8.- Una vez enviada la Notificacién, es posible dar un seguimiento del estatus del envio, entrega y
visualizacion de cada una de ellas.
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Puede consultar esta informacion directamente en la seccion de Avisos, dando clic en el botdn de
Informacién del aviso, donde se habrdn actualizado mds valores de acuerdo a los estatus
mostrados en pantalla, en la franja color azul.

Aviso
Listsdo
—— 3P Enviar ¥ Emvace A& Omene - vime
Mestar 10 v regais Basesr |
Fecha Hora 1 Procesencia Ramimnia Awnm Toges 0u Awetoy Wumers on Aviso Acones
AJOITRHAT - 13 2400 CEE O Mo e Acuerdos C3 CEE AL DJ-003201T-ma Ba@am

Doz ot sciones: Arcaive:
Fodo: w1 el e fs 2017 W FRoca Inaa Lopar DRansise i e m | [ " BT aricas ot
Eviames v o Clang WA Paresjcmuna e = | Dbt 1
Fechay Hom:  (I0TEYT A0 g
Wirmerc 09 Bvino:  AC-DLHEAR0Tame B iwmats 3 PAN e S co] Qoeeoen
Procesence:  CEE ! ok ESuaTo Matnes EpraTemamace s m)
Ramimnte. [ W Al Oacie Cariio ® Luin Dt Cavvibes Cistaraiocarm B wers i

Ammin. Acumdo de Conses

Otra manera de verificar los estatus de la Notificacion es a través del botén de visualizar la
informacion del Aviso que desee consultar.

Se mostrara la pantalla de los Detalles de Aviso, y al final de la pagina encontrarad la seccion
correspondiente al Historial de Estatus de Notificaciones del aviso, entre los cuales encontrara los
estatus de Por Entregar, Entregado, Omitido y Leido.

oo oy [9G0 Puadey ~weanie; Sodges 8

Pt s ! e (ST s i [N e ]
T o Copn N e i

Fad gl —awrim

Libagats - Cows 5 Lt Rl i Gl s e et sl s

§ M i - i P e et g ——— e e

an [P Cye i St e g v ey - v P

o g [ [TSTTS. ———— L t—— LS —

Cualquiera de estas dos maneras de verificacién podra servir como Constancia de Envio y Acuse de
Recibo. En el caso de que se anexen varios archivos a la comunicacion, en razon del tamafio del
acuerdo o resolucidn, la notificacion se tendra por realizada cuando se reciba la totalidad de
dichos archivos en el buzén del interesado.
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En esta opcidn del mend, el Usuario Operativo podra consultar la estadistica correspondiente a el
total de envios de Notificaciones que se ha efectuado en cierto periodo de tiempo, y/o por el (los)
Tipo(s) de Aviso que se han efectuado.

. v Dashboard
& Swwma
- na
e
A omenaes
CR T

Leidos
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P e ] L

INTERESADOS

1. Avisos de Notitica

El Interesado recibird un Aviso de Notificacién en su cuenta de correo electrénico, indicando que
se ha generado una Notificacidn para que pueda revisarla ingresando al Sistema de Notificaciones
Electrénicas —SINEX a través de su Cuenta Institucional de Notificaciones, dando clic en la opcién
de Ver Notificacion.

Ejemplo del Aviso de Notificacidn:
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0 Si hay problermas con el medo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verle en un explorador web

CEENL-SINEX - Notificaciones Electrénicas

Acuerdos CG CEE

Ing. Leticia Moreno Nufiez

Se Informa que se acaba de recibir una nueva notificacion en su bandeja de SINEX
Tipo de aviso: Acuerdos CG CEE

Folio: #12 del mes de Julio 2017

Fecha y Hora: Q4072017 - 09:3500

Numero de Aviso: AC-DJ-0032201700236

Procedencia: CEE

Remitente: Leticia Moreno ¢
Asunto: Fruebas

Este email se ha generado automdticamente, Por favor, no contestes a este email.

Esta accidn le abrira en el navegador la pantalla de Login del SINEX, donde procedera a escribir su
Cuenta Institucional de Notificaciones y su contrasefia para ingresar. Para mas referencia, véase el
apartado Funciones del Sistema—=>1.Recorrido por el sistema—=>1.1. Acceso

Una vez que se encuentra dentro del SINEX, aparecera su Bandeja Principal, con las Notificaciones
mas recientes que ha recibido y que no ha leido aun. O puede buscar directamente de acuerdo a la
categoria, la Notificacidn mas reciente y que no ha leido aun, donde encontrard ademas otras
notificaciones de ese mismo tipo y que ya leyd con anterioridad.

Dé clic sobre la Notificacion que desee leer y se abrira el detalle de la misma.

Notificaciones

= Notinceciones
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Q rat »
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- Envio de notificacionss con 20 archives
@ O D fmactmir Prn Linria Marens Mube Procesenca CEE

Liberacidn Smax v0.28
e porega o total ce fwicon o SasADaA® N BGPEGC madel D 10D S Swses SA0UN 8 63 Co T e 1 ISIRTD 08 VIS0 4NN ol SRTRLSATY K EAA I CAGI CRGS 163 Setie ba CAbI0 B
1w de b i 0w 1% batacdns, 49 T80 dh L8 O 8 09 LN % 4 8 BT 8 COTRS

D Ddadomi Hinandel Paa Laocia Mo bl Procedenca. DEFAULT
Liberacion SINEX v0.24

Camiva 3 iegn du comes por upusrn, Aasnbost

0 T Figer Pluctiows Haenandar P’ Latian Morena Nefas Procemenca: UTYE
Prusba de cormee
#1 2oves Sene lmpir 3¢ naTICACONES OB Tx

O Do BLADRAIR HERNANDEE Parn. Lalica Marana SeaPes Precedencia UTYS
Libaracién SINEX v0.22

51 CMmB & CoDO e COrB e 13 BOCICAT & 18 BnSeE 14 e por e DESE. B wgregs et y it a° las simrie

47




NUEVO LEON

Si usted lo requiere, puede imprimir la Notificacion recibida, dando clic en el botén Imprimir.

Para volver a la bandeja de entrada del correo una vez leida la Notificacién, de clic en el botdn
Regresar.

Detalle de Aviso

o K
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En el detalle del aviso, podra corroborar la cadena hash correspondiente al Sello Digital de esta
notificacion e imprimirla o resguardarla en otro medio electrénico, con el fin de conservar la
referencia de integridad de esta notificacion, asi como de los archivos adjuntos, en su caso.

Los archivos adjuntos de tipo PDF, que en su caso integren la notificacién, contendran una Firma
Digital que permite verificar la autenticidad del archivo y que no ha habido modificaciones
posteriores a su creacion, asi como la fecha y hora en la que dicho archivo se anexoé a la
notificacidn durante el proceso de su creacién y envio.

Digila%s?ned by CEENL-NOTIFICACION
Date: 2017.08.24 14:52:06 +00:00
Reason: CEENL - 24/08/2017 2:52:06 PM
Location: Monterrey, NL
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3. Veriticacion de la Autenticidad de Archivos de la Notificacion

En caso de requerir verificar la autenticidad de la Firma Digital de los archivos adjuntos a la
notificacion, desde la bandeja de entrada del Interesado, encontrard el link para la descarga del
Certificado Digital (archivo .cer) para instalarlo en su equipo local y poder confirmar la validez de

dicha Firma Digital.

Certificado de firma digital &

Este link abrird la pagina de Tutorial Certificado, donde después de unos segundos se iniciara
automaticamente la descarga del archivo .cer y contendra las instrucciones a seguir para poder
instalar el Certificado en su equipo local una vez que se termine la descarga.

Es Certificado se debera instalar como certificado de confianza en su equipo local.

Con este Certificado instalado en el equipo local, podra corroborar la autenticidad de los archivos
adjuntos de formato PDF al descargar y abrirlos localmente en su equipo.

L Archivo de Notificacionas
Al haberse leido, las Notificaciones procederan a archivarse dentro de su categoria de Tipo de
Aviso correspondiente. Estas Notificaciones archivadas podran ser consultadas en cualquier
momento ingresando nuevamente a la categoria que desee consultar y dando clic sobre la
Notificacién que desee volver a leer, siempre y cuando el periodo de conservaciéon de la
Notificacion no sobrepase el tiempo maximo estipulado en el presente documento en la seccién

“Conservacion de las Notificaciones”.

Notificaciones
r ﬂ Mastar 10 v mgars Buagar I S
L= atiheacionas
Acusrcos CO CEE
o [T r—— Pars Labcis werers Nobag Precesencs CFF UTYS
PRUEBA DEL SINEX DESPUES DE..
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Sroc. Sanconacones COYD
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